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1. INTRODUCCION

El presente Manual de Procesos y Procedimientos de la Unidad de Planificacion del
Instituto Nacional de Estadistica (INE) est4 dirigido a todas las personas que, bajo
cualquier modalidad de vinculacién laboral o contractual, desarrollen funciones
relacionadas con la planificacién institucional. Su propésito es servir como una
herramienta de apoyo técnico y administrativo para el cumplimiento eficiente de las
responsabilidades asignadas, fortaleciendo la gestién estratégica y operativa de la
Unidad, asi como su articulacién con las deméas areas del Instituto. Este manual
describe de manera detallada los procesos, subprocesos y procedimientos que
conforman la gestién de planificacién institucional, incluyendo actividades como la
formulacién, seguimiento y evaluacién de planes, programas y proyectos; la
alineacién con los objetivos estratégicos institucionales; y la coordinacién con el
Sistema Nacional de Planificaciéon. Asimismo, se presentan los diagramas de flujo
correspondientes, que ilustran la secuencia logica de las actividades, las dependencias
involucradas y las responsabilidades asignadas a cada participante. El documento
busca garantizar la uniformidad, transparencia y eficiencia en la ejecucién de las
tareas, promoviendo la mejora continua y la rendicion de cuentas dentro de la
Unidad. Ademas, contribuye al fortalecimiento del control interno y al cumplimiento
de las normas, politicas y directrices institucionales establecidas por el INE. Los
contenidos de este manual son de cumplimiento obligatorio para todo el personal
profesional, técnico y administrativo de la Unidad de Planificacién. La inobservancia
de las disposiciones aqui establecidas implicard responsabilidad personal y
profesional, conforme a la normativa vigente.

2. ANTECEDENTES

Marco Legal de Creacion

El INE fue creado mediante el Decreto 86-2000, instrumento mediante en el cual se
define: como érgano técnico, auténomo, con personalidad juridica y patrimonio
propio su naturaleza, objetivos, atribuciones; funciones: la vinculacién con la
Comisién del Sistema Estadistico Nacional; la estructura organizativa vy
administrativa; la composicion del patrimonio y los recursos; las fuentes de
informacién estadisticas; la reserva de la confiabilidad de la informacién y las
infracciones y sanciones.

Mediante el Acuerdo 042-2001, dicha ley es reglamentada particularizandose, la
definicion y funciones de cada una de las unidades técnicas y administrativas que
conforman su estructura organizativa y administrativa.
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Mision Vision

Institucional

“Coordinar y regular la produccion, “Ser el referente a nivel nacional e
recoleccién, andlisis y publicacion de las| internacional en la generacién y gestién de
operaciones estadisticas oficiales del pais, estadisticas oportunas y confiables, que
provenientes de censos, encuestas y de los| contribuyan al fortalecimiento y creacién
diferentes registros administrativos| de politicas publicas efectivas,
recopilados a través del Sistema Estadistico encaminadas al bienestar de la sociedad”.
Nacional (SEN), que sirven de referentes al
los distintos tomadores de decisiones de la
sociedad publicos y privados”.

Objetivos Estratégicos Institucionales

1. Aumentar la produccion de la informacion estadistica, para que estas sirvan en la toma de
decisiones del sector publico y privado del pafs.

2. Establece la normatividad necesaria para integrar y racionalizar las actividades estadisticas
oficiales, coordinando acciones entre productores y usuarios de las estadisticas y de actividades
conexas, a fin de optimizar el uso de los recursos:

3. Establecer la programacion para las actividades de disefio, recopilacién, procesamiento,
analisis, difusién y publicacién de la informacién de la estadistica oficial dcl pais, obtenida
mediante levantamientos censales, encuestas por muestreo y el uso de los registros
administrativos;

4. Promover el interés por las actividades estadisticas en todos los sectores de la poblacién y sus
autoridades, para crear una cultura estadistica, a fin de lograr una activa participaciéon y
permanente, colaboracion fortaleciendo al Sistema Estadistico Nacional (SEN), y

5. Promover la capacitacion y la investigacion.

Valores

e Compromiso
 Trabajo en equipo
* Honestidad

¢ Responsabilidad
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Alcance o Ambito de Competencia

Ley del Instituto Nacional de Estadistica DECRETO No. 86-2000

EL CONGRESO NACIONAL COSIDERANDO: Que el gobierno de Honduras esti en
el proceso de Modernizacién del Estado, siendo uno de los aspectos fundamentales de este
propdsito, manejar y modernizar los sistemas de informacién estadistico que facilite la forma
de decisiones. CONSIDERANDO: Que las estadisticas son necesarias para la medicién del
comportamiento de las principales variables macro y microeconémicos y sociales del pais, asi
como producir y difundir estudios sobre demografia, niveles de vida, actualizacién periédica de
la composicion de la canasta familiar necesaria para una eficiente elaboracién de los indices
mensuales al precio del consumidor.

CONSIDERANDO: Que el Estado requiere de la creacién de un organismo estatal
especializado que cuente con una adecuada estructura, autonomia, alto nivel téenico y profesional
que asegure que las actividades estadisticas oficiales del pais se desarrollen en forma integrada,
coordinada racionalizada y bajo una normativa comun.

Las operaciones estadisticas deberan estar orientadas a dar cumplimiento a la actualizacién de los
principales agregados estadisticos nacionales sean estos valores de variables o estimacién de
indicadores que estén asociados tanto con compromisos del gobierno y de pais con la comunidad
internacional y que constituyen referencias fundamentales para identificar, entre lapsos de
tiempos determinados, cual es la situacién demogréfica y socioeconomica de la nacién y su
poblaciéon

Para ello se debe partir de hacer una revisién selectiva de los estudios estadisticos y las
publicaciones a ser atendidas, con caracter de prioritarios, sean estos originados en censos,
encuestas o registros administrativos sobre temas demograficos, sociales, econémicos; precios
y otros como ser temas transversales en: género, medio ambiente, etnias, al igual que directorios,
instrumental normativo y educativo; las distintas cartografias censales, entre otros.

3. JUSTIFICACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Es importante sefialar que los manuales de procedimientos son referentes de base para el sistema
de calidad y del mejoramiento continuo de la eficiencia y la eficacia, tomando en cuenta la buena
praxis en cada una de las actividades que se presentan y se desarrollan en el informe traducido en
no solo hacer las cosas bien, sino dentro de las practicas establecidas por el INE

El manual de procesos es una herramienta que permite a la Institucién, integrar una serie
de acciones encaminadas a agilizar el trabajo de la administracién, y mejorar la calidad del
servicio, comprometiéndose con la busqueda de alternativas que mejoren la satisfacciéon de
los usuarios.
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1. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

- AREA DE STAFF
B GERENCIAS TECNICAS

UNIDADES TECNICAS

i !
‘H\ v - —-—
Gk GOBIERNOm., JRUS semmme
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA

ESTRUCTURA ORCGANIZATIVA

______ CONSEJO DIRECTIVO

Comision Sistema D_“ﬂ:t:ilnn
Estadistico Naclenal Ejecutiva

Eivin Nufaz

Contabllidad y tesorerin
Rony Valladares

Personal
Haren Rivera

Compras
Karla Ardin Munguia

Blenes Naclonales

Adnar Mandoza

ActunArade I3 Junic J026
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2. IDENTIFICACION DE FUNCIONES SUSTANTIVAS

ATRIBUCIONES Y FUNCIONES

ARTICULO 5.- El Instituto Nacional de Estadistica (INE), tiene las Atribuciones y
funciones siguientes:

Formular, ejecutar las politicas, programas y el Plan Nacional de Estadistica, para el corto,
mediano Y largo plazo, asi como, evaluar los programas secretariales, regionales,
departamentales, Municipales e institucionales, en coordinacién con las unidades y oficinas de
estadistica integrantes Del sistema:

Organizar el levantamiento de los censos nacionales, estableciéndose los censos agropecuarios
cada cinco (5) anos y los de poblacién y vivienda cada diez (10) afios. - Con los censos se buscara la
comparabilidad y compatibilidad de la informacién en el tiempo y el espacio y se procurara la
adecuacion conceptual de acuerdo con las necesidades de informacién que le desarrollo
econdémico y social imponga:

Ejecutar o coordinar la generacion de datos mediante investigaciones estadisticas y el uso de
los registros administrativos del sector publico, asi como, la actualizacién cartografica censal.

Normar los métodos, procedimientos y téenicas utilizadas por los érganos del Sistema Estadistico
Nacional (SEN), afin de que las estadisticas oficiales sean producidas con calidad y oportunidad.

Ejecutar o coordinar la produccion de estadistica bésica para la elaboracion de los sistemas de
cuentas nacionales, monetarias, fiscales, balanza de pagos, indices coyunturales de produccion,
empleo, salarios y precios.

Desarrollar investigaciones orientadas a la medicién y previsién del comportamiento de las
Principales variables socioeconémicas y demograficas del pais.
Establecer normas y estindares nacionales para la regulacién, compatibilizaciéon vy

comparabilidad de los sistemas de tratamiento de la informacién, considerando las
recomendaciones internacionales y Los acuerdos regionales sobre la materia.
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8. Recomendar y promover las normas y estandares para la implementacion de sistemas de

Comunicacion informatica en el ambito de los organismos del Sistema Estadistico Nacional
(SEN):

9. Celebrar convenios relativos a la prestacién de asistencia técnica, financiera, nacional e
internacional en materia de estadistica, asi como, opinar sobre convenios especificos que
celebren otras entidades del Poder Ejecutivo:

10. Velar porque los datos o informes individuales suministrados para fines estadisticos o que
provengan de registros administrativos o civiles, sean manejados bajo principios de
confidencialidad y reserva:

11. Sistematizar, mantener, consolidar y divulgar la informacién estadistica disponible en bancos de
datos y redes de comunicacion, producida en el Instituto Nacional de Estadistica (INE), mediante
un plan de publicaciones, biblioteca abierta y disponibilidad de archivos electrénicos,

12. Establecer canales de comunicacion y consulta entre productores y usuarios, con el fin de cumplir
con las necesidades minimas de informacion del pais, de acuerdo con los requerimientos de los
usuarios, en coordinacién con los organismos del Sistema Estadistico Nacional (SEN),

13. Aplicar sanciones a personas naturales o juridicas que cometan infraccion de conformidad con
esta Ley y su reglamento:

14. Contratar a entidades del sector publico y privado, nacional e internacional, para la ejecucion de
actividades del Instituto Nacional de Estadistica (INE), cuando se considere necesario:

15. Prestar servicios remunerados de asistencia técnica, investigaciones y otros relacionadlos con
sus finalidades: y Las demas que se le asignen de conformidad con esta Ley
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DIVISION SEGUNDA

DEL AREA DE PLANIFICACION

Articulo 28. - El area de Planificacion es responsable de coordinar, monitorear y evaluar las
actividades del PNE, el Plan Operativo Anual y las actividades de cooperacién técnica
internacional.

Articulo 29. - El area de Planificacion esta bajo la responsabilidad de un jefe de area que depende
de la Direccidn Ejecutiva. Tiene las siguientes responsabilidades:

1. Proponer a la Direccion Ejecutiva la formulacion de las politicas y estrategias encaminadas a

lograr los objetivos institucionales de acuerdo con el PNE y el Plan Operativo Anual;

2. Definir en coordinacion con las Unidades Técnicas Operativas del INE y con las unidades
Estadisticas del SEN, las caracteristicas de la informacion estadistica que se debe incluir en el
PNE;

3. Organizar y ejecutar el monitoreo del PNE en el marco del SEN.

4. Preparar convenios relativos a la prestacion de asistencia técnica en materia estadistica;

5. Emitir opinion técnica sobre convenios o proyectos especificos en materia estadistica
institucional que celebren los organismos componentes del SEN;

6. Coordinar con las dependencias del INE, la definicion de las metas institucionales acorde con
el anteproyecto de presupuesto de gastos de funcionamiento e inversion;

7. Informar trimestralmente a la Direccion Ejecutiva sobre los avances de la ejecucion de metas
institucionales y presupuestarias; asi como de los convenios con otras instituciones;

8. Coordinar y monitorear las actividades estadisticas que ejecutan las Unidades Técnicas
Operativas Centrales y Regionales del INE;

9. Identificar en coordinacion con las Unidades Técnicas del INE y organismos del SEN, lineas de
cooperacion nacional e internacional que requieran para reforzar sus capacidades técnicas;

10. Proponer indicadores de gestion a fin monitorear la ejecucion de programas y proyectos de
acuerdo con los lineamientos definidos por el INE;

11. Promover la realizacion de proyectos conjuntos de investigacion estadistica con instituciones
publicas o privadas y;

12. Otras que le asigne la Direccion Ejecutiva del INE.

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Instituto Nacional de Estadistica
* GOBIERNOwu i’!: onorong
L PRI h- R
L |
e E Rt Planificacion
MP-PLN-001 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version “3.0” Fecha: agosto 2026 10 de 16

3. IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS

Matriz De Validacion De Funciones Y Procedimientos

#

Funciones Sustantivas

— PLNES -: Estrategia Nacional
de Desarrollo Estadistico - ENDE

Plan Estadistico Nacional — PNE -.

Procedimientos Para Incluir en el

Manual

Coordinacion e Politica Nacional de
Estadistica - PNES -: Estrategia Nacional
de Desarrollo Estadistico - ENDE - / Plan
Nacional Estadistico - PEN-.

Inicia tramites Técnicos y Administrativos
para la Actualizacién de PLNES.

Ubica e identifica fuentes de
financiamiento para firma oficial de
convenio de proyecto.

Prepara documentacion para
procedimientos de identificaciébn de
expertos

Procede a dar cumplimiento fiel a los
términos acordados con la fuente para
iniciar la ejecucion del proyecto

Concluye servicio de los expertos con
aprobacion de productos finales
Revisa, identificacion de estudios
estadisticos

que sirven de base para producir
agregados estadisticos  que son
compromisos de gobierno, nacionales e

internacionales de pais.
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Programacion Anual:

Elaboraciéon Del Plan
Operativo Anual- Presupuesto

Vigila Avances y Cumplimiento de
Metas y Productos.

10. Revisa estudios estadisticos a ser
priorizados para formulaciéon del PNE.

11. Revisa e incorpora ajustes a contenido
inicial de primera propuesta del PNE

1. Solicita la informacién a las gerencias
y unidades sobre las prioridades de
las operaciones estadisticas en base a
las cuales se efectuara la
programacion anual del Instituto.

2. Dimensiona lineamientos recibidos
para elaboracion del anteproyecto del
POA — Presupuesto frente a
demandas institucionales.

3. Revisa y actualiza o cambia esquemas
de contenido del POA y de estructura
programatica institucional, segin
lineamientos recibidos para
someterlos a discusion y aprobacion
ante la Direccion Ejecutiva.

4, Se carga el POA - Presupuesto en el
Sistema Presidencial de Gestion por
Resultados y en el STAFI.

1. Solicita a través de memorandum a
las diferentes gerencias que elaboren
su Plan Operativo Anual (POA) para
un afo especifico.

2. Brindar apoyo y seguimiento a las
diferentes  gerencias para la
elaboracion del POA en formato
establecido.
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Elabora Informes Periodicos.

Se elabora el POA Del INE,
conteniendo toda la informacion
brindada por las diferentes gerencias
técnicas.

Se reporta trimestralmente a la
unidad de auditoria los avances y el
porcentaje de cumplimiento del POA
siempre y cuando estos sean
requeridos

Efectia modificaciones al POA
Presupuesto.

. Se solicita a las diferentes gerencias

via correo electronico o memo los
informes de avances operativos y
financieros.

. Se reciben los informes mensuales de

las diferentes gerencias.

. Se revisan los informes provenientes

de las gerencias y unidades sobre los
avances operativos y financieros.

. Elabora Informes Peri6dicos

. El jefe de Planificacién revisa todos

los informes institucionales

. Se envia a la MAE los informes

periodicos, para que estos sean
remitidos en forma oficial a las
diferentes instituciones del estado
que lo solicitan.
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4. FICHAS DE PROCESOS
1. Estrategia Nacional de Desarrollo Estadistico - ENDE - / Plan Estadistico Nacional — PNE
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FECHA DE ELABORACION: Julio 2026

PROCESO: ICoordinacion de la Politica Nacional de Estadistica PLNES: Estrategia Nacional de Desarrollo Estadistico (ENDE) / Plan

Estadistico Nacional (PNE).
SUBRPROCESO: Coordinacion de la Politica Nacional de Estadistica PLNES: Estrategia Nacional de Desarrollo Estadistico (ENDE) / Plan
Estadistico Nacional (PNE).
OBJETIV O: E}btener una informacion lo mas realista posible, eficaz y eficiente, fundamental en la toma de decisiones y en el diseno de las
oliticas.
La Politica Nacional de Estadistica alcanza a todas las actividades de generacion de estadisticas basicas, las encuestas por
ALCANCE: muestreo, los censos nacionales, los registros administrativos y las actividades cartograficas. La politica de igual forma

alcanza a todas las actividades estadisticas de sintesis que se generan en el pais.

RESPONSABLE DEL PROCESO:

Jefatura de 1a Unidad de Planificacién.

NORMATIVAS APLICABLES:

Articulo 29, inciso: Proponer a la Direccion Ejecutiva la formulacién de las politicas y estrategias encaminadas a lograr los
objetives institucionales de acuerdo con el PNE y el Plan Operativo Anual,

ENTRADAS:

Todas las Gerencias; Politicas Institucionales INE.

SALIDAS:

PRODUCTOS: CLIENTES INTERNOS: CLIENTES EXTERNOS:
Adecuar la oferta estadistica a las Todas las Gerencias
Eeuesidades reales de informacion del
ais

Mejorar la calidad y credibilidad de la
informacion estadistica
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PROCESOS RELACIONADOS:

# ACTIVIDADES RESPONSABLES PERIODICIDAD INDICADORES PRODUCTOS
Presentar propuesta de proyecto a la
maxima autoridad ejecutiva, para efectuar ,
la revision y actualizacion del instrumento a Unidad de Planificacid T D Numeruc;ie Creacidn de politicas

1 oficial institucional para la Jesatura Linkag de Elamificacion | 310 dins mborables RROYE tD(Sfl institucionales
implementacién de la PLNES para el presentacos
mediano y corto plazo.
Elaborar propuesta de perfil de proyecto
para gestionar la contratacion de expertos 1
considerando especialidades en Numero de o3

2 |estadisticas sociales, demogrificas, Jefatura Unidad de Planificacion | 10.0 dias laborables propuestas de CUI;HH?E]DH di e:g:.ﬁ .
econdmicas y temas transversales como perfil de proyecto i
socializacion, publicaciéon v divualgacion de
la PLNES.
Presentar mediante memorandum o ,
correo electronico a la Direccidén Ejecutiva Namero de

3 |el perfil del proyecto, TDRs y Jefatura Unidad de Planificacién | 0.5 dias laborables correos/memora | Aprobacion del proyecto

estimaciones de costos para discusion y
aprobacion.

Presentar oficio dirigido a fuentes de
financiamiento nacional (SEFIN) e

ndos enviados

Numero de oficios

4 |internacional (PARIS21, BID, BM) Jefatura Unidad de Planificacién 0.5 dias laborables S Gestion de financiamiento
gestionando apovo financiero.
Elaborar documento de proyecto con . : i Nimero de ; ferein
5 |TDRs segiin contenido, calidad y plazos get;tu{:':éti;l;dad deFlanmcacionty 10 dias laborables documentos Gestion de ﬁnﬂﬂ‘?‘,ﬂmiﬁntﬂ Y
establecidos. quip 5 clsboisdcs cooperacion
Proponerala Direcci6n Ejecutiv:;:'e nombres ' ' | Selecci6n de integrantes del
6 |de personas para integrar el comité de Jefatura Unidad de Planificacién 1.0 dia laborable N/A it
evaluacion y seleccion. cormit
Solicitar apoyo para publicacién de Solicitudes
7 |convocatorias en el sitio web del INE vy Jefatura Unidad de Planificacién 1.0 dia Jlizad Difusion de convocatorias
relaciones publicas. e Ednns
Convocar reunion del comité de evaluacion ; . % Numero de hojas de i
: : : f; i
3 para entrega y evaluacién de hojas de vida. Jefatura Unidad de Planificacion 1.0 dia laborable vida recibidas Seleccién de personal
Identificar candidatos y convocarlos a N o - _
i) T : : 75 : Convocatonas Y
g |[reuniones para con cion de Jefatura Unidad de Planificacion 2.0 dias laborables lirad Seleccion de consultores
consultorias. realizadas
Negociar con expertos seleccio ; . y
: 8 R A nados Jefatura Unidad de 1.0 dia por Propuestas Seleccion de personal
10|alcances técnicos y productos Planificacion It btonid Alificad
esperados. consuitor obtenidas calificado
Recibir plan de JO ¥y cronograma , . g 5 Informe Asignaci
1) 4 Pl trabajoy 8 Unidad de Planificacion 3.0 dias laborables o gnacion de
e consultores. periddicos Cronogramas
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Notificar aprobacion final de informes de

: . - : Presupuesto i :
12| - cultoria para trimite de pago: Jefatura Unidad de Planificacién 2.0 dias laborables Y Aprobacién de informes
Analizar produccion estadistica del INE y . : ) , - — - T
13/SEN (social, econémica, ambien fal, o) Jefatura Unidad de Planificacién | 5.0 dias laborables Revisiones realizadas [Actualizacion de indicadores
Presentar propuesta del PNE a gerencias Jefatura Unidad de Propuestas . .
14t¢cnicas para revision. Planificacion log 45 latiorahies presentadas sian:iaclonal ceistacistics
Organizar comités estadisticos e . T Inventarios - : ;
L I Jefatura Unidad de Planificacién 15 dias laborables reatizados Actualizacion de inventarios
16 E{ﬁ%‘}?{lguﬂtﬁ al documento Jefatura Unidad de Planificacion 10 dias laborables Informes recibidos Documento actualizado
17 ng%grar ENDE con el capitulo final del Jefatura Unidad de Planificacién 5 dias laborables — Documento final
Elaborar presentacién para Direccion
18|Ejecutiva y Consejo Directivo para Jefatura Unidad de Planificacién | 3.0 dfas laborables Listas de asistencia Difusién de resultados
aprobacion y divulgacién.
Participar en eventos nacionales para y . - y : W
19 presentacién oficial del PLNES. Jefatura Unidad de Planificacion 1.0 dia por evento Eventos realizados Socializacién del PLNES

PLANES DE DIFUSION:

Revisado por: Suyapa Fonseca

Verificado por: Gabriel Auxume:
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FECHA DE ELABORACION: ulio 2026
PROCESO: Programacion Anual: Elaboracion del Plan Operativo Anual - Presupuesto
SUBRPROCESO:
OBJETIVO: olicitar la informacion a las gerencias y unidades sobre las prioridades de las operaciones estadisticas, en base a las cuales se
fectuaré la programacioén anual del Instituto.
La planeacién, programacién, presupuestacién, ejercicio, control, seguimiento, evaluacion y rendicion de cuentas de los
ALCANCE: cursos presupuestarios para el logro de los resultados institucionales.

RESPONSABLE DEL PROCESO:

Jefatura de la Unidad de Planificacion

Eﬂtrtif:uln 29, inciso 7: Informar trimestralmente a la Direccién Ejecutiva sobre los avances de la ejecucion de metas

NORMATIVAS APLICABLES: nstitucionales y presupuestarias; asi como de los convenios con otras instituciones.

ENTRADAS: Todas las Gerencias Informes trimestrales y mensuales de actividades,
cronograma de trabajo, personas responsables de cada
actividad, recursos necesarios, estadisticas e indicadores
anuales,

PRODUCTOS: CLIENTES INTERNOS: CLIENTES EXTERNOS;:
SALIDAS: Actividades

Sus fechas de vencimiento
l.a duracién de cada actividad

Miembros del equipo o empleados

asignados. Todas las Gerencias
Resultados: Planificacién de las

E:tividadus con limite de tiempo para

| cumplimiento de cada una de las
etas propuestas.
Actividad Objetivo, unidad de medida,|
Ennula para su calculo, aspectos
etodologicos, fuente de los datos,
periodicidad / fechas de medicién y la Todas las Gerencias
imeta: exponer ante la unidad de
lanificacion los avances del
ronograma de actividades y los
sultados de este.

PROCESOS RELACIONADOS:
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# ACTIVIDADES RESPONSABLES PERIODICIDAD INDICADORES PRODUCTOS

Mediante consulta realizada entre la
segunda quincena de junio y la primera

de julio, por medio de correo electrénico : i | N“ de correos y [dentificacion de operaciones
g Je .0 3 b T
o memorandum, se solicita a las Jefatura de Planificacion 5.0 dias laborables memorandum estadisticas prioritarias
gerencias técnicas definir operaciones
estadisticas prioritarias para el POA. e - .
Recibe respuestas de gerencias sobre
prioridades en censos, encuestas, :
2 |registros administrativos, cartografiay efatura de Planificacién 10.0 dias laborables N de requerimientos Pi%?féije o
publicaciones, incluyendo estimaciones S
__|de costos. - e EEEe——— .
Asiste a reuniones con SEFIN y ; i .
. o f: : ; ; ; " o . .
3 | Secretaria de Planificacion para conocer ‘;?ﬂi?éﬁi%ﬁ?mﬁmmﬂn / Oficial de 1.0 dia Lineamientos recibidos [Conocimiento de disposiciones

lineamientos del POA.

Recibe notificacion de techo
4 |presupuestario y fuentes de Jefatura de Planificaciéon 1.0 dia N° de notificaciones Asignacion de fondos
financiamiento. - 1 -
Revisa disponibilidad presupuestaria con

— = _— —— —

5 |gerencia administrativa. _ .J efatura de Planiﬁcaciﬁﬂ Eﬂial I Liu u:?ias - fl‘echu presupuestario  [Revision de presupuesto
_6 g::tﬂ];:gi I_:rr;?aul_?:;alf Iiihrzfzi 13*: g:?iucms.lefamra de %’l_aniﬁcacién_ / Oficial I 3.0 dias ) - | Panuesta Eresupuestaria
7 {I,[':);ii;l:;{;‘ni;ps?;f:ﬁzgrou;j; gerencias Jefatura de Planificacion / Oficial 1 3.0 dias Anteprovecto POA
8 ::;i;;?g:;;;znpﬁiizt?ﬁf Jefatura de Planificaciéon / Oficial I : v';.ﬂ dias R?risién del anteproyecto

—_— — =y

Jefatura de Planificacién / Oficial 1 1.0 dia N* de productos
aprobados

_— — = - —— . e

Realiza ajustes al POA y presupuesto en
? |SIGPRET y SIAFL.

Recibe notificacion para actualizar

10 'esquema de planificacion y estructura  \Jefatura de Planificacién 1.0 dia N° de notificaciones Actualizacion de esquema
rogramatica.

Ajuste presupuestario

i

r ‘Revisa y actualiza contenido del POA y : i . y “Est ructuras ; _ . R

L _ 11 !estm ctura programética. Jefatu fa de Planificacion / Gﬁcial I |Hasta 5 dias brogramaticas Actualizacion institucional
‘Discute y valida esquema con SEFIN y . : 5 : : " TR T

12 |0 oretaria de Pla b eSO, Jefatura de Planificaciéon / Oficial I  [Idem N° de esquemas Validacién técnica

13 iér;gr;}saﬁntepmyectn Aty Jefatura de Planificacion / Oficial 1 k.0 dias Cantidad de productos |Registro del POA
Verifica formularios FP-02 y FP-03 con

| . : : , " ; T .

| 14 lgerem'ia . Jefatura de Planificacion / Oficial I 1.0 dia N de formularios Validacioén de formularios
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Analiza y discute anteproyecto con : e g o _— <x
15 | SEFIN S Yefatura de Planificacion / Oficial 1 1.0 dia N° de dictimenes Aprobacién del POA
Da seguimiento al envio del presupuesto . : . : o :
16 B Conabenn Ko sleaal Jefatura de Planificacion / Oficial I 2.0 dias N° de presupuestos Monitoreo

Da seguimiento al decreto legislativo del

17 presupuesto aprobado.

Jefatura de Planificacién / Oficial 1

100 dias laborables N° de presupuestos

Seguimiento presupuestario

PLANES DE DIFUS ION:

Revisado por: Suvapa Fonseca

Verificado por: Gabriel Auxume
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FECHA DE ELABORACION:

PROCESO: Vigila Avances y Cumplimiento de Metas y Productos.
SUBRPROCESO: Feguimientﬂ y Monitoreo a Ejecucion del Plan Operativo Anual - Presupuesto.
OBJETIVO: E;Iunituren en base a los informes de actividades que todo se haga conforme fue planeado y organizado, segtin las ordenes
adas, para identificar los errores o desvios con el fin de corregirlos y evitar su repeticién.
Promover y medir el proceso del desempefio organizacional para el logro de los objetivos fijados.
ALCANCE:

RESPONSABLE DEL PROCESO:

Jefatura de Planificacion

NORMATIVAS APLICABLES:

v Regionales del INE.

Art. 29 inciso 8: Coordinar y monitorear las actividades estadisticas que ejecutan las Unidades Técnicas Operativas Centrales

ENTRADAS:

Todas las Gerencias

Plan Estratégico Anual, de avances POA - Presupuesto,
informes de avances operativos y financieros

SALIDAS:

PRODUCTOS:

CLIENTES INTERNOS: CLIENTES EXTERNOS:

Misién, Visién, Valores, Objetivos,
Metas, Medidores de Impacto y
Analisis de Riesgos resultados;
organizar y orientar
estratégicamente las acciones de la
entidad y sus entidades adscritas y
vinculadas, para alcanzar objetivos
que sean acordes a su misién vy al
Plan Nacional de Desarrollo.

Todas las Gerencias

Estadisticas e indicadores anuales,
actividades para lograr cada meta,
personas responsables de cada
actividad, recursos necesarios,
cronograma de actividades,
resultados; mantener informada a

Todas las Gerencias
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la gerencia para definir los
objetivos de la organizacion.
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PROCESOS RELACIONADOS:
& ACTIVIDADES RESPONSABLES PERIODICIDAD | INDICADORES PRODUCTOS
i
- " . . ) ., ) i S I"' b & ¥

y |Envia memo a las diferentes gerencias Oficial de Planificacion 1 1.0 dias laborables N° de memoriandum e {.1& Hlan Rstteaiedd
solicitando PE. las gerencias
Elabora, junto a las gerencias técnicas, el :

S o : Jefatura de Unidad de Elaboracién del Plan
, |PE conteniendo actividades con sus Planificacién y Oficial de 10.0 dias laborables ~ |N° de actividades ;
etapas a seguir y fechas de PlaviRencitn ] Estratégico
cumplimiento.
Elaboracion del PEA anual, conteniendo |  Jefatura de Unidad de o : :
; e : g ; < N° de product
3 |sus productos intermedios y sus etapasa Planificacion y Oficial de 10.0 dias laborables ; ;;ru N d?s Elaboracion ﬂPﬁn Estrategico
seguir y fechas de cumplimiento. Planificacion I SEHEEIIEOLS N
Aprobado y puesto en ejecucién, el POA-
Presupuesto solicita a todas las gerencias
y unidades informes mensuales de N° de pl - /
actividades desarrolladas de acuerdo con : ; e panes MEErnps
existencia o no de situaciones que PhiniBancibi :f S indicadores de actividades mensuales
obliguen a cambios en las metas; cumplimiento
compara informacién con ejecucion
presupuestaria y registros internos del
INE.
Revisa y discute con personal del INE; ‘ L .

5 hace ajustes a informes mensuales - 1.0 dias laborables al ~|N° de informes Revision y discusion de
recibidos de gerencias técnicas y finalizar cada mes mensuales informes mensuales
administrativa. |
Hace modificaciones cuando se asignan o |
reducen I‘Li!ELII"SUS financieros 1.0 dias laborables por N° de plan de trabajo / | Ratificar y modificar informes
presupuestarios y consecuentemente - cada perfodo de recursos financieros para aprobacién por la

roductos o metas del POA; efecttia i . : S : : p‘
‘ambios en SIAFI en coordinacién con modificaciones asignados Direccién Ejecutiva
erencias.
PLANES DE DIFUSION:
Revisado por: Suvapa Fonseca Verificado por: Gabriel-Auxui me

IFecha: agosto 2026

Fecha: agosto 2026
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FECHA DE ELABORACION:
PROCESO: Elaborar Informes Periodicos
SUBRPROCESO: ‘laboracion de informes de Avances
OBJETIVO: Proporcionar informacion acerca del estado actual de las actividades o proyectos desarrollados, a la Direccion Ejecutiva,
miembros del equipo y a las partes interesadas.
Evaluar el desarrollo del proyecto o actividad a su cargo, durante el periodo cubierto por el mismo. Debe ser presentado en las
ALCANCE: fechas establecidas en el cronograma de actividades del proyecto o actividad propuesto.

RESPONSABLE DEL PROCESO:

Jefatura de la Unidad de Planificacion

Art. 29 Inciso 10: Proponer indicadores de gestion a fin de monitorear la ejecucion de programas y proyectos de acuerdo con

NORMATIVAS APLICABLES: los lineamientos definidos por el INE.
ENTRADAS: @ Todas las Gerencias Avance de informes escritos y analiticos de actividades
desarrolladas
Informes periodicos sobre avances POA-Presupuesto
PRODUCTOS: CLIENTES INTERNOS: CLIENTES EXTERNOS:
SALIDAS: Evaluar el desarrollo del proyecto o
actividad
Marcar ¢l grado en el que se est _
cumpliendo con el alcance Thdia s Gatdialan Instituciones Gubernamentales v
estimado para la realizacion de las Entes cooperantes

actividades

Reportar sobre el cumplimiento de

Escaneado con CamScanner
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los objetivos y obtencion de los
resultados comprometidos
contractualmente
PROCESOS RELACIONADOS:
# ACTIVIDADES RESPONSABLES PERIODICIDAD INDICADORES PRODUCTOS
= # ' . v}
. Envia :}urrea(qlemn a las diferentes J efat_ura d_q Unidad de 1.0 dias laborables por | N°de memosy Solicitud del Plan Estratégico
gerencias solicitando PE Planificacion mes COITE0S
En la Gltima semana del mes se Informes de avances /
, |monitorea el avance de los informes QE Oficial de PlaniBcacibn I 1.0 dias laborables por | Monitoreo para entrega en
las gerencias y unidades para que estén mes _
listos en tiempo tiempo y forma
Lectura de los diferentes informes y p :
3 |elaboracion de recomendaciones a Oficial de Planificacion 1 i;gsdlas laborables por |_ Recnmendlzﬁ?;fii?]l;:l]azgns de
gerentes v jefes de unidad
PLANES DE DIFUSION:
Elaborado 1501" ApaCerrato,— Revisado por: Suvapa Fonseca Lenﬁc&du por: Gabﬂﬁlﬁuﬂ;me
/] . f" / - \
Firma: 2215 T & Firma: : Firma: i"?
"flﬂhﬂﬂ'lﬁ : L"':‘W f e /2 A:""_..- > :N
- . \ 7 i _"-":[F" el il
7 N F
Fecha: agosto 2026 Fecha: agosto 2026 Fecha: agosto 20: :-(?J“‘m.,_ ko~
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8. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

Diagrama de Flujo: Elaboraciéon de PLNE: ENDE/PNE

Ventanilla Unica

Consejo Directivo

Direccion Ejecutiva

| Ini;ij) \

Plan Coordinacion de la
Politica Nacional de
Estadistica — PLNES - :
Estrategia Nacional de
Desarrollo Estadistico -
ENDE -/ Plan Estadistico
Nacional — PNE -
planificacion para
Mediano Plazo

Jefatura de la unidad de Pianificacion

1. Presenta propuesta de Proyecto

v

2. Inicia tramites técnicos y
administrativos.

¥

3.l1dentifica fuentes de financiamiento
para proyecto

v

4. Documenta procedimientos de
identificacion de experto

Elabora presentacion
PLNE! ENDE/ PNE
para discusion y
aprobacion de
implementacion por

v

5. Cumple términos de ia fuente e
inicia ejecucion de proyecto

v

6. Aprobado producto final
consultoria concluyen servicios

J

L

Direccion Ejecutiva, hace
presentacion oficial de
PLNE: ENDE / PNE y se

|
(o
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v

7. Revisa existencia de
compromisos estadisticos de
gobierno, nacionales e

\/

8. Revisa estudios estadisticas
priorizados para integrar PNE

v

9. Revisa e incorporando ajusies a
propuesta PNE

v

10. Finalizada ia revision tecnica
PNE pasa a consideracion y
aprobacion de niveles superiores

\J

11. Aprobada oficialmente PLNES:
ENDE / PNE es publicada y
divulgada

Escaneado con CamScanner
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9. GESTION DEL RIESGO
1 MNMETITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA NCI-TSCR22-00; FH:'I-TECI"E]
- SRR 0, NCI-TSCI224.00
GOBIERNOmuy JEBS oo | SO BCRES D e B C o :
L R -
| MATRIZ PARA LA EVAL LACION, ANALESIS ¥ RESPUESTA A LOS RESGOS Formukirnio 27 - INE
PROCESO: R ‘ Coordnacion de s Polica Nacional de Esladisica PLNES | Estrategia Naciona! de Desarmolo Estantstico (ENDE) / Flan Estadisiico Nacional (PNE)
NOMBRE DEL SUBPROCESO: Panfc ocdn para el Mediano Paco
ORJE TvD: : Contar actualzar_mplementir, dar seguimeento y moniorec al referente de la poilica naconal para 1as esladistic as ofic aes del pals .
b =, =" e | B Rk N e T TR e 1 1 '~ Riesgo 1 ol
i rents GZonade o o ontroies obligatorios para mifigar {8 Controles que existen en s (8) Controles pendientes por (12) Zona de {13} Respuesta a
- - - -
) No. {2} Eape del process el b e i b g los riesgos ontided ostablocor pers MIGGar (o8 flosgos . RlesgoFinal  los Riosgos
Preseniar propuesia de proyecto 4 | maoma 'mgﬁsﬁnﬂxmrﬂrﬂ L3 [ Gestonar anie i Deeceon Fecutiva en  Gestionar ante @ Deeceon Fecutva en ' e
BADNIad £jecutivil para electuan la reviesdn v disponbidades de Recursos # marco de |8y & nved de apoyn para 8l marco de la ey, & el de apoyo para
actualzacidn del mstrumento oficial Nnsitucional para Humanos y INANCErs - AEpONeT e una PHNES revisada y disponer 4e ona PNES revaada y
ia rmplemeniacion de la PLNES para o medaro y PrESUPUE SLaNos gue (Impsoan Acluai-ada ahn de poner en operaciones  Actuailzada a fn de poner en operacones
COM0 PEZ0 COMD COMPIEMEIHD a las pollc as oe conlinuar con la mplementacdn oe @ & SEN. por ser & INE su coordnador al SEN. por ser &l INE su coond nador ¥
1 gobietno ¥ (D8 COMPpIHMIG0s Miémac oies de pals ey para que operen Wanio la Cormison 4 deber olorgar apoyo referencial a os deber olorgar apoye referencial a os 3 F ™ Miligar
ved Sustemna Estadistc o Nacionag La IDMAadore s de gecsones 08 gobema ¥ ia (0Madoree e dec Siones del goDiema v 18
Comisdn” Como iDs grupos de [fabago sociEdad il GOCHEdad chal
intern inshilucionas=s gue ebed Nac e
pperar &l Sistema Esiasicn
Haconal - SEN
Hace consula, con gerencias Iecnicas ded INE y por - QUE 108 eQIpos 1ECNICOS de las GEStONar y revisar il imacion 1anic con GEshonar y revisar ENomacisn Lanio con
su inlemmedio con las JEIG/ SEN  dando un placo  UEHG / SEN no tespongan del a Secretaria de Pandicacn Esiraleqica, 18 Secretana de Fandic acion Esiralegic a
de hasia quince dias hab kes, para indagar la referentes sobve cual es el papel de como @ |8 Canciieria de 2 Repipica y a Como 2 13 Canciend de la Repiblicay a
exsiencia de comprmisos de proveer estadistica sus instifuciones en el marco de las las unidades de Programacdn y Geston - las urkdaces de Programacon ¥ Gestian
que deba generarse y relacionadas 1amnio con W poltices de gobieo para e meadlanc LPEG. de las imstiuciones gel SEN, UPEG- de las imsttucones del SEN,
poMicas ge goblemo eenakadas en La Vision del Pale .y corto piarn sel como o6 foros a tos Segun comesponda e kstado actuakzado SEgun Comesponda, e keslado acluakzado
EHII_:I—EDH. Pian de Mﬂl:mzi_:lm-;uﬂ pianes 08  cusies eslan Mrepresenlando al pas A0 08 relerentes eslamEhcn demandados de ios referentes eslageghic 0 demandados
21 gobemo, COMo poT COMpromisos nlemacionales de  sus autoridades 4 por a6 poMicas de gobiemo roma de pOT (38 POMIc a6 de goberno como de 2 = Ar eptar
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Revision del Documento
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Aprobacion del Documento
~_Aprobado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
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1. Objetivo del Procedimiento

Obtener una informacién lo mas realista posible, eficaz y eficiente, fundamental en la toma de

decisiones y en el disefio de las politicas publicas

2. Alcance del Procedimiento

La Politica Nacional de Estadistica alcanza a todas las actividades de generacion de estadisticas
basicas, las encuestas por muestreo, los censos nacionales, los registros administrativos y las
actividades cartograficas. La politica de igual forma alcanza a todas las actividades estadisticas de

sintesis que se generan en el pais

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Codigo Documento
Art.8 |LEY-PLN-: Ley del Instituto Nacional de Estadistica
Art.29 |REG-PLN-1 Reglamento Interno de Trabajo

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

» Elaboracion de perfil de Proyecto y apoyo financiero

Presentaciéon de propuesta para creaciéon e implementacion de politicas institucionales del
PLNES vy se gestiona oficio, para consideracion de la Direccion Ejecutiva, dirigido a las fuentes
de financiamiento nacional como la SEFIN y de la cooperacion internacional en un lapso de 3

dias laborales

e Aprobacién del Proyecto por la direccion Ejecutiva

Elaboracién del documento de proyecto con TORS y se presenta en un lapso de 10 dias

laborales

e Socializacion PLNES Aprobado

Divulgacién y difusion masiva del documento para la presentacién oficial del PLNES:

ENDE/PNE en un lapso de 1 dia
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5. Responsables del Procedimiento
Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Jefatura de Planificacion |Coordinador de Planificacion Presentar propuesta de proyecto a la maxima
: autoridad
MAE Todos los Gerentes Discusion y elaboracion de PLNES
Direccién Ejecutiva Director Ejecutivo Revisa y aprueba el proyecto

6. Insumos del Procedimiento

Cédigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
PP-UP-001 Perfil de Proyecto Archivo documental de No especificado
unidad de planificacion
TORS-UP-002| TORS de las consultorias Archivo documental de No especificado
Direcci6n ejecutiva
OFC-UP-o003 | Oficio de Apoyo financiero Archivo documental de No especificado
unidad de planificacion
7. Productos o Resultados del Procedimiento
Cédigo Productos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
Aprobacion del Proyccto por la Archivo documental No especificado
direccion Ejecutiva de unidad de
planificacién
FP-02, Obtencidn de recursos financieros Archivo documental No especificado
FP- 03 de SEFIN y los cooperantes de unidad de
planificacion
OFICIO- Presentacion oficial de la PLNES: Archivo documental No especificado
001-2023 ENDE/PNE de unidad de
planificacion
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8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

PLNES Politica Nacional de Estadistica

INE Instituto Nacional de Estadistica

TORS Términos de Referencia

PNE Plan Nacional de Estadistica

ENDE Estrategia Nacional de Desarrollo Estadistico.

Consejo Directivo
Maxima autoridad del

INE

Consultoria.

Contrato de prestacién de servicios profesionales a ser ejecutada por un profesional o experto.

Estrategia Nacional de Desarrollo Estadistico.

Documento contentivo de los lineamientos de politica estadistica a ser implementados a
través del mediano plazo.

Fuentes de Financiamiento.

Constituyen el origen de los recursos financieros que pueden ser tanto de las fuentes
nacionales de los fondos del presupuesto nacional como ser impuestos, tasas, etc. de
ayudas otorgadas por la cooperacién internacional como ser préstamos o donaciones.

Perfil de Proyecto.

Bosquejo de caracter técnico que presenta informacion de caracter general sobre una
propuesta de operacién estadistica a ser ejecutada. Usualmente, se indica el nombre del
proyecto o estudio, ubicacién geografica, ejecutor del proyecto, descripcién resumida del
mismo, posibles beneficiarios, duracién, alcance o cobertura, costo total estimado y estad
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Politica Nacional de Estadistica — PLNES -.

Instrumento referente para el quehacer institucional del INE, como coordinador del SEN
como para las unidades de estadisticas, o sus equivalentes, de las instituciones del sector
publico gubernamental, cuyas acciones tanto técnicas como administrativas indicadas en
la ENDE y el PNE corresponden ser atendidas afio a afio durante el corto y mediano plazo
en apoyo a los distintos tomadores de decisiones de la sociedad.
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9. Descripcion del Procedimiento

Mediante la creacién del perfil de proyecto para implementar las PLNES permite establecer lineamientos homogéneos para las decisiones y
protocolos de actuacion del Plan Nacional de Estadistica asi todas las personas responsables del proceso deben aplicar para el cumplimiento de sus
labores y desarrollo de las actividades institucionales.

No. Etapas del Objetivo de la Etapa | Insumo Actividad Tiempo |Responsable Producto Envio a:
Proceso
ICoordinacion e Politica| Alcanzar los objetivos para ’SE consolida y fr:lrtalece
Nacional de Estadistica|e] desarrolloy proveer Presentar propuesta de el Plan Estadistico
- PLNES-: Estrategia |informacién esencial sobre proyecto a la maxima Nacif:mal a través de la
Nacional de Desarrollo|la eficiencia de las politicas Propuesta de autoridad ejec:.:‘ti:.ra, para 150 dfas S AL A plamﬁc?mén. para el +.Iiecessn
1 |Estadistico - ENDE - |y Jos programas. Estas bark] de efectufu' laf }'Eﬂﬁlﬂﬂ y lakorables  |Unsdad de -de??li'm lo ?rb?ecucmn 3 Frecaitiva,
Plan Nacional ayudan ala institucién a royecto fu‘:tuallzacmn dE]. para todo el |Planificaciony POHEeas pi P SEFINy
Estadistico - PEN-. mejorar sus politicas en la II:*LI?JPES ,ENDE instrumento oficial proceso 6F cial:do eficaces y eﬁment‘els e operantes
obtencién de resultadosen |, . / do institucional para la Planifoacon B o las I'I:lEdlClDIlES H——c—
la ayuda de] desarrollo de R implementacion de la PLNES con la ngurus.ldad, es.
estadisticas fiables ya que para el mediano y corto plazo ”P“_"t“_'“_dad y _
son un elemento clave hacia como complemento a las Enﬂfimlfiﬂd necesanas
una mejor medida, politicas de gobierno y los e la institucion.
monitoreo y gestion de los compromisos internacionales
resultados. de pais.
Elabora propuesta de perfil
Inicia tramites Ee proyecto para gestionar la
, | Técnicosy Iniciar trAmites para ontratacion de expertos para tramite para iniciar
Administrativos actualizacién de que el INE sea asistido en la 10.0 laborales actualizacién de | 1odaslas
para la PLNES revision y actualizacién de la PLNE gerenclas
Actualizacion de PLNES considerandose las
PLNES. i:,:pecia]idades de tematicas
nto en estadisticas sociales,
Eemﬂgréﬁcas como
condmicas, temas
Lransversales como acciones
complementarias para la
socializacion, publicacion y
divulgacién de la PLNES. | J
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Ubicar e identifica
fuentes de
financiamiento para |Identificar fuentes de
firma oficial de financiamiento
convenio de
proyecto.

Presenta mediante
memorandum o coITeo
electronico, dirigido a la
Direccion Ejecutiva, tanto el
perfil del proyecto, TORS de
las consultorias como
estimaciones de costos para
ser sometidos a discusidn,
ajustes y posterior
aprobacion

0.5 dias
laborales

Direceion
Ubicacion de fuentes dﬁ'Ejecuﬁva,
financiamiento SEFIN y

cooperantes

internacional
es.

Prepara

documentacién para | | _
procedimientos de identificar el personal

identificacién de experto para el PLNES
expertos

1.Procede a dar
cumplimiento fiela | hacer efectos de los

los términos cumplimientos para
acordados con la iniciar la ejecucion del
proyecto

Elabora documento de |
proyecto con TORS conforme
al contenido, Escribe
documento de criterios para
clasificar postulantesy |
seleccionar posibles |
consultores, Propone por
escrito, a la Direccion |
'Ejecutiva, nombres de seis
personas para integrar el
‘comité de evaluaciéon y
seleccion de postulantes,
Prepara anuncio sobre |
postulaciones de consultorias
, Pide apoyo de las unidades |
encargada del sitio web del |
'INE, para que sea publicado el
anuncio de las consultoria
Envia correo o memorandum |
‘a personas seleccionadas, '
‘Convoca a reunion al comité |
de evaluacion y seleccion de ‘
postulantes para hacerles
entrega de las hojas de vida
recibidas, Identifica los
|pusibles candidatos y les
programay convoca a
reuniones para tratar

posibilidades de contratacion.

Recibe de los consultores en
un plazo acordado, un plan
de trabajo junto con el
cronograma a cumplirse en
tiempos pactados que durara
durante las contrataciones de
los servicios, Acepta o
rechaza por los informes

10.0 dias
laborales

20.0 dias
laborales

identificar el personal Jefaturade |
experto para el la Unidad
PLNES de
Planificaci
on

hacer efectos de los SEN

. cumplimientos para Uni::lad de

iniciar la ejecucion del Planificaci
proyecto on
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| periédicos de avances

| recibidos de los consultores
como en base a consulta |
hecha a las gerencias técnicas
y por medio de éstas a las
UEIG / SEN

— —— —_— e

Notifica por escrito, ala
Direccion Ejecutiva, la

unidad de administracion o

6 fuente para iniciar la prepararlas fuentes de Direccion

; = _ a la fuente de odi S Ejecutiva,
ejecucion del Eigﬁ];ﬂﬂ;ﬂ;;ljﬁ fuentes de £ nsnciamiento. dela llasbﬂggfes financiamiento ﬁ%: FINy
proyec aprobacién final de los cooperantes

informes finales de las internacional
consultorias indicando st han es.
sido incorporados los ajustes
propuestos tanto por las
gerencias técnicas como por
las UEIG / SEN para que se
continden los tramites
finales de pago.
R - 'Hace consulta, con gerencias
téenicas del INE y por su
intermedio con las UEIG /
‘ SEN, dando un plazo de hasta
— - quince dias habiles, para |
7 | de ?usi};;r:,:c;ﬂ obtener los resultados "_"da*""‘" la'emszenczfe . " obtencién de resultados | SEN,
aprobacién de finales proporcionados por R et ﬁﬂralas parala actualizacion | Unidad de
los expertos en servicio estadistica que deba generarse orales de PLNES Planificacié
productos finales. ‘ v relacionadas tanto con las n, unidad
politicas de gobierno de censosy
senaladas en La Vision del encuestas

Pais 2010--2038, planes de
iguhiernn; como por
compromisos internacionales
de pais, especificamente
contraidas en los foros del
sistema de las agencias de
Naciones Unidas como ser:
OIT, OPS/OMS/ ONU/SIDA,
UNICEF, UNESCO, PNUMA,
ONU-HABITAT, UNFPA
PMA, ACNUR, UNIFEM, ete.
al igual que los foros
regionales del SICA alos
cuales asisten Honduras

| representado por las

| autoridades
correspondientes.
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Revisa, e
internacionales de
pais.

identificaciéon de
8 | estudios estadisticos
que sirven de base
para producir
agregados
estadisticos que son
compromisos de
gobierno, nacionales

Revisa e incorpora

ajustes a contenido
g inicial de primera

propuesta del PNE.

identificar que estudios
estadisticos van de acorde
al compromiso de gobierno

revision de estudios
estadisticos para la
elaboracion del PLNES

T T

|identiﬁca: censos, encuestas, |
regisiros administrativos;
.proyecciones demograficas,
|directorios y cartografia a ser |
actualizados, durante tenga
'vigencia la PLNES / ENDE, ‘
por ser fuentes e insumos
necesarios para realizar la
actualizacién de los valores de |
las variables e indicadores

que son referentes tanto para |
las politicas de gobierno

como de los compromisos de
lpais, Indica, para cada una de |
ramas de actividad: nombres
de los estudios estadisticos
priorizados y contenido de la |
ficha técnica Pasa a las
gerencias técnicas, primer
documento propuesta PNE,
como base de consulta para
que, dentro de un plazo |
determinado, se pronuncien
sobre el contenido del

mismo. Organiza, en consulia
con las gerencias técnicas,
propuesta de distintos
‘comités estadisticos en que
‘deben integrarse las
instituciones del SEN pues
seran los responsables de |
implementar las distintas
‘operaciones estadisticas |
indicadas en la ENDE / PNE

y con particularidad elaborar,
revisar o actualizar los |
| inventarios estadisticos |
institucionales que deberan
pasar a ser parte de la ENDE
‘en el acapite del PNE.

- Identifica ajustes y hace las
incorporaciones en el
documento del PLNES

| /PNE en base a informes
presentados por gerencias
técnicas y las UEIG / SEN.

SEN,
15.0 dias revision de resultades | ypidad de

laborables parala elaboracion del
PLNES

Planificacio
n,unidad |
de censosy
encuesias |

SEN,
Unidad de

Planificacion
Ratificar o agregarlos | ynidad de

resultados obtenidoscensosy
encuestas

10.0 dias
laborables I
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Finaliza la revision
efectuada ala

10 propuesta de PNE, en
el nivel técnico y pasa
a consideracion y
aprobacién de niveles
superiores

Aprobada de manera
oficial la PLNES:
ENDE / PNE es
ipub]ieuda y divulgada.

11

Obtencién de mi primera
propuesta de PLNES

Obtencién de primeros
borrados de PLNES

Conforma e integra a la
ENDE, el acapite final que es
¢l PNE. Elabora presentacion
para la Direccion Ejecutiva
para convocar reunion de
Consejo Directivo vy hacer
presentacion de la ENDE /
PNE como referente de la
PLNES y obtiene anuencia
para proceder a su
publicacién; divulgacion e
implementacién por medio de
la planificacion y
presupuestacion de corto
plazo.

Pasa documento de la
PLNES: ENDE /PNE en
formato Word a la gerencia
del Centro de Negocios, para

| 5 . mh ik ’
que se efectué disefio graficoy

‘maquetacion y sea solicitada a
la gerencia administrativa
'para que se efectué la
cotizacion del valor de
servicios de reproduccion;
para tiraje masivo impreso y
en medio magnético.
Participa, junto a la Direccion
Ejecutiva, en eventos
nacionales en principales
centros urbanos para hacer
‘presentacion oficial de la
'PLNES: ENDE/PNE vy se inicia
divulgacién y distribucion
masiva de documentacion.

15.0 dias
laborables

1.0 dias
laborables por
lugar de
presentacion

finalizar la revision para
pasarlo a la direccién  |direccion

ejecutiva para su Ejecutiva
aprobacion ‘

Una vez aprobado Direccidn
difundiry divulgar Ejecutiva,
los resultados Consejo

Directivo
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qugramaciﬁrl_&nual': Elaboracion de Plan bgerativo- Presupuesto

Ventanilla Unica

| Coordinador de Planificacion

Oficial de Planificacion

Consejo Directivo

Respuesta

=
l

Elaboracion de Plan
Operativo- Presupuesto

1. . Programacién Anual:

1. Solicita / Consulta sobre

prioridades en programacion

v

Z. Dimensiona lineamientos
recibidos

1. Solicita a gerencias tecnicas

» prioridades para integrar POA |

— 7

v

3. Revisa, actualiza 0 cambia
esquema POA- Presupuesto

2. se integra propuestiade
Anteproyecto POA -
Presupuesto

e T

v

4. Se carga POA- Presupuesto al
SIGPRET y SIAFFSEFIN
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Gestion del Riesgo

INSTITUTO RACIONAL DE ESTADISTICA

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223- |
00; NCI-TSC/224.00 |

s

EFs t * ¥ @ MATRZ PARALAEVLLIACON, ANALISIS Y RESPUESTAALOS RIESGOS Formdano 27 - INE |
PROCESO: Programacn Anua! Elabaracin Dal Plan Operaivo Anual Presupuesta
NOMBRE DEL SUBPROCESOD: &ttahrlmtmmaMg!mmyuﬂaEEﬂIEﬁmnmhﬁmmﬂdﬂmauhﬁaahﬁcmaedEHﬂduletﬂm
OBJETVO: — i _ Contar aclualgar, imgllementar, dar seguimiento y mondaren al referente de la poliica nacanal para las estadishicas o Ciales ot pafs - ]
|
b | B | . | w k| k| L | I D ;|
| e (61Zonade o controles obiigatorios para mitigar (8} Controles pendientes por Ries®® | (12Zonade {13) Respuestan
(1) Mo (2} Etope del proceso (3} Descripcién del Riesgo @ P low Heagos (8} Controles que existen en la entidad astablecer para nitiger los i 0P (1)1 RS Fred  losRI |
Medante consulla hecha, entre ks segunda quencena | Que kos ecupos tacrecos de s Pedr & las gerencas [écnicas gue Pedr a las gerencias técricas que T ey
de o v pramera de o, por medio de comeo Defencias on referencia, no Sean presenten propuestas pnozadas a B presenten propuestas prorzadas a e
elecirineco o memordndum y en un plazo méamo  acordes ri en cantidad m cabdad Dwecoxdn Becutva sobre las operacones Diveccion Ejecutva sobre las operaciones
e urs semana, isando como reference ks PNES  para poder alender lanto a les estadsticas pnonzades enrelackin alas  estadisticas pronzadas en relacion a las
ENDE / PNE woenie asi comao la exectoncs oo priondades en operacones palibcas oe gobwarmo como de politicas de galeemo Como de
compromesos nfer meifucmales, e gobwemo v de  estadishcas propas del INE camo COMpromesas e pals, Conseanao COMEFONMKSeS de pals, consderando
pas se pade a kes gevencias (6cwas de Censos ¥y para apoyar [a coordinac in riey tarnbedn hace mayor provecho de os lamiién hace mayor provecho de os dslos
Encuestas, Estadisticas Socales y Demogafiay  instiucional con las UBIG ' SEN o datos censales para fines de dervar censales para fines de derver
11 FEstadsticas Fcondmicas pronuncarse sobrelas  disponer de medidas allematvas 5 estmacones frente a los resultados de estimaciones frente a los resullados de las 3 3 A Compartir
operacones estadsiicas gue conscderen deben ser  pare der & necesano apoyo 8 las s encuesias por los misemos cambo encuesies por los miemos cambo gue
pricr darias para conformacion ool Pian Operalve polficas dal gobserno y los e reporian e w buscango ehcendar s repoitan e i scando choenan la
Anuml - POA - nstituoonad. COmMpromiscs de pais ASACKT Of MECINS0S DAMR AMpEr Y  ASKINACIOn Of IeCisos Pars am phar y
dversficar la producoon en rgacion a les diversiicar la producodn en relaodn a las
demandhs eostentes De manan demandas exasientes. De manera
complemeantana, deben ser presendadas  complementana, deben ser presentadas
las distrtas demandas de recLrsos kas disimtas demandas de recursos
necesancs para todo alio. necesarnics pam todo ala
Hec be respuestas de las gerenoas de Censos y  (Jue las gerencias técnicas como Sugeny a las gerencrs tacmcas SUQEST B las garencas tecncas prasenten |
Encuestas, Estadisticas Socales y Demogralfiay  allernativa no puedan ois poner oel presenten propuestas pronZadas de les  propuestas pnorgadas oe las dierentes
Estadisticas Econdmscas mdecando sus phondades  suficrente recurso hurmano diferentes operacione= estadisbeas civos operaciones estadisicas cuyos dalos
rdacionadas con las dstintas operaciones y calficado as! coma de alemalvas dalos siendo mponantes conmespondarian siendo Importantes comespondenan ser
13 estudios estadisticos que en base a: censos, meiodolonias y racursos " sor procducides hackndo usodemedios  producides haciendo uso tie medios "
“ encuestas, aduakzacion de regstros fecnoldgicos, para hacer atemaives como ser nferencias o alemaves Como SB ITEencias o 3 2 e bggr
admnsiraives, caniogralis ¥ pubcaoones, deben  estimaciones y pener provecoone= para hacer ahomo de provecciones para hacer ahormo de recurso
efectiarse asi como suUs eslimacones de cosios | indicadores en base a mferencas recurso y poder efeciuar nueves estudos ¥ poder efectuer nuevos estudos gue
para o logro de los mesmos. 0 proyeccones estadslicas o prociuz can dalos guaimente produzcan dalos gualmente nec esanos.
Prepara propuesias barmadores solre mefss o ‘Que tas demandas financienas Haber propuestio & la Direconn FBecutva  Haber propuesto a ke Direcodn Epcutva
producios pnoflanos a lograrse en base a presupuestianas sesn muy por Que geshone apoyo de os podornes que gestione apoyo de los podoros
operacones estadisticas dentificadas como debajo 2 lo minma requendo para Epecutvo v Legsiatvo para la Beculivo y Legslatnvg para b
poonianes par las gerencias lEcnicas pars atender [as operaciones mplementacdn. en el coo plazo, dela  implementacion, en & corto plaz o, dela
14 conformar d POAYy se confrontan disponibibdades esladisticas va pnorzadas PHNES promowendo ser reconocoda ia PNES promonendo se reconocida s
manceras presupuesianas ¢ ontia fegueerrmeenlos 3 mmpartancia que teren las dal mportanca gue benen las funoones dal
para estimar eestencia ono de brecha fmancera ~JNE para la gestion plblica y asi poder
pesipuestana )
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Denominacién del Proceso: "Coordina la Politica Nacional de Estadistica PLNES integrada por:

ENDEy PNE.
"
Preguntas de Verificacion Si No Respuestas de Verificacion

¢La descripcion del proceso incluye medidas 5] proceso contempla la aplicacion de mecanismos|
iconcretas (actividades) orientadas al Control de control interno mediante la verificacién vy
[nterno y anticorrupcion? validacion de la informacidn estadistica, la revision
X e informes técnicos y la transparencia en la toma
de decisiones interinstitucionales, reduciendo|

Iiesgos
e promueve la descentralizacion de la gestion
¢La descripciéon del proceso incluye medidas stadistica a través de la coordinacion con las
lconcretas (actividades) orientadas a la Unidades Técnicas Departamentales, instituciones
Descentralizacion? X productoras y actores locales del Sistema
[stadistico Nacional, fortaleciendo capacidades en

I{ns distintos niveles
erritoriales.

e fomenta la participacion de usuarios, sectores
académicos y sociedad civil en consultas,
alidaciones y difusién de la Politica Nacional dul
Estadistica, asegurando que las necesidades de
informacion respondan a las demandas sociales v
_ le desarrollo.
lLa descripcion del proceso incluye medidas Se garantiza la transparencia mediante la
lconcretas (actividades) orientadas a la ublicacion de resultados, reportes de seguimiento
Transparencia v Acceso a la - documentos técnicos en portales institucionales,

¢Informacion Pablica? X romoviendo el
acceso equitativo y oportuno a la informacion

sstadistica oficial.

tudadana?

‘La descripcion del proceso incluye medidas
E*nncretas (actividades) orientadas a la Participacion] X

El proceso establece la organizacién, conservacion y
t‘.lm descripeion del proceso incluye medidas resguardo de los documentos técnicos
oncretas (actividades) orientadas al Archivo X ladministrativos generados en cada fase, conforme a
Documental? las normas del Sistema de Gestion Documental del

INE.
.La descripcion del proceso incluye medidas Se vinculan las actividades del proceso con los
Euncretas (actividades) orientadas al cumplimiento indicadores estratégicos del PEI, asegurando la
ide los indicadores de PEI Institucional? X ‘oherencia entre la ejecucién de la Politica Nacional

¢ Estadistica y los objetivos institucionales
efinidos en la
slanificacion estratégica del INE.
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14. Ejemplo del presupuesto Institucional
, S |
(a\: EJECUCION DEL PRESUPUESTO POR PROGRAMA, FUENTE DE FINANCIAMIENTO Y TPODEFONDO bwa |
Gosien: 202
: FECEA DESDE : 01/12/2022  EASTA: 31/12/2022 RLEGA 16, FUBMTE. 70
| R MOMENTO:  DEVENGADO ESTADO: APROSMO —_—
nstitucion: Instituto Nacional de Estadisticas
Programa [ Cadige Presupussic Ejecutado | Creduo
Codigo Deseripcion Fatels == Aprads Ve Naciona Externo Apotes | Disposibie
11 PRODUCCIONES ESTADISTICAS 1 [Tesoro Nacone WAXMI0|  MEEOMO|  IBHE26E280 a0 000 1500228182
2 [Ascursos Propes arosee|  ATN®IER 2000 0 0 smme
% TRANSFERENCIAS 1 [Toncro Nacana 1000 1000000 0 a5 0 000
ot Geren CF I L L TR % EEaT

Ejecucion del presupuesto de las fuentes de financiamiento enero 2023
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Fuerte ERboacior propua UNFPA-INE 2027

Lineamientos Estratégicos y Resultados de Impacto de la Estrategia Nacional de
Desarrollo Estadistico de Honduras

15. Control de Cambios al Procedimiento
Historial de Cambios al Procedimiento
Focha | Versié Autor Descripcion Cambio Autorizado por:
e Cargo Area del Cargo Firma

cambio e

2013 1.0 iOficial de planificacion 1 [Planificacion [Elaboracion Jefe de planificaciéon L 'T'

2023 2.0 Oficial de planificacion 1 [Planificacion [Actualizacion efe de planificacion b

2026  [3.0 Asistente Planificacion [Mejoras estructurales  Jlefe de planificacion J_
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboraciéon del Documento

. _ _ = 1 N &
Elaborado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Ana Cerrato Asistente Planificacion Agosto 2026
J,f
Revision del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firma
Suyapa Fonseca Slub- jefe de Planificacion Agosto 2026 2} i
anificacién £ =
p Lﬁ/ (Rwlaz 28
Verificacion del Documento —
Verificadopor: [  Cargo Area de Trabajo Fecha ; 1-:&
Gabriel Auxume |Jefe de planificacion Planificacion Agosto 2026 |'L :‘/ s
Aprobacion del Documento
Aprobado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Ing. Rony Pacheco | Director Ejecutivo | Direccion Ejecutiva Agosto 2026
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1. Objetivo del Procedimiento

La planeacion, programacion, presupuestario, ejercicio, control, seguimiento, evaluacion y

rendicion de cuentas, de los recursos presupuestarios para el logro de los resultados

institucionales

2. Alcance del Procedimiento

Eficiencia de los recursos financieros asignados y el disefio de politicas, programas y proyectos

Institucionales, de acuerdo con las politicas de gasto y de inversion publica

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Codigo

Documento

1 REG-001

Reglamento Interno de Trabajo

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

¢ Proponer ala Direccién Ejecutiva la formulacion de las politicas y estrategias encaminadas

a lograr los objetivos institucionales de acuerdo con el PNE y el Plan Operativo Anual;

5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Planificacion Jefe de unidad de Dar seguimiento y monitoreo al Decreto,
Planificacion Legislativo que aprueba Presupuesto de
Ingresos y Egresos de la Republica donde se
incluye el presupuesto del INE para cada ano
fiscal.
Planificacion Jefe de unidad de Da seguimiento al envid del proyecto del
Planificacién Presupuesto de Ingresos y Egresos de la
Republica por parte del Poder Ejecutivo al
Congreso Nacional
Planificacion Jefe de unidad de Discute propuesta de POA y Presupuesto, con
Planificacion las gerencias técnicas y administrativa
correspondientes, para ser consensuado y
poder formar propuesta de Anteproyecto de
POA- Presupuesto
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6. Insumos del Procedimiento

Codigo Insumos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
POA-UP- | Propuesta de Plan Operativo Anual Servidores INE 10 ANOS
001 de presupuesto FISICOY DIGITAL

7. Productos o Resultados del Procedimiento

Cadigo Productos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
POA-UP- PLAN Operativo Anual de Servidores INE 10 ANOS
002 Presupuesto FISICOY DIGITAL

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

TORS: Términos de Referencia
SEN: Sistema Estadistico Nacional

SEFIN: secretaria de Finanzas

PNE: Plan Nacional de Estadistica

Planificacion.

Listado de propuestas de operaciones estadisticas de distinta naturaleza, de distintos temas
sociales, demograficos, econdémicos considerados seleccionadas en el marco de la ENDE/PNE
para ser realizados ya sea por medio de censos, encuestas y registros administrativos en el corto
plazo.

Plan Nacional de Estadistica.

Listado de propuestas de estudios estadisticos a realizarse en el mediano plazo ya sea en base de
censos, encuestas o registros administrativos o institucionales y que sirven para estimar los
valores de las distintas variables e indicadores nacionales o agregados o estadisticos nacionales

Plan Operativo Anual. POA.

Listado de bienes y servicios que, acorde con la naturaleza de las funciones institucionales, deben
estar programados para ser cumplidos en el plazo de un afio.

Politica Nacional de Estadistica — PLNES -.
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Politica Nacional de Estadistica — PLNES -.

Instrumento referente para el quehacer institucional del INE, como coordinador del SEN como
para las unidades de estadisticas, o sus equivalentes, de las instituciones del sector publico

gubernamental, cuyas acciones tanto técnicas como administrativas indicadas en la ENDE vy el
PNE corresponden ser atendidas afio a afio durante el corto y mediano plazo en apoyo a los
distintos tomadores de decisiones de la sociedad.

Presupuesto.

Calculo anticipado de los ingresos y gastos de una actividad econémica durante un periodo.

Programacion Anual.

Se refiere al POA o listado de productos y metas fisicas y financieras institucionales propuestas
para ser ejecutadas dentro el plazo de un afio.

9. Descripcion del Procedimiento

visualizar los procesos y objetivos que el equipo debe alcanzar mes con mes

La planificacion de corto plazo permite establecer los objetivos que se deben cumplir y
estipula las acciones a seguir de conformidad a las directrices

Conocer cuantitativa y cualitativamente los recursos va a necesitar en la ejecucion del plan, y
también establecer de dénde puede sacar los fondos para planificar y asignar recursos de
manera eficaz.
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No. | Etapasdel |Objetivodela | Insu Actividad
Proceso Etapa | mo - 1
o A través de un memo se pide a las gerencias técnicas de Censos
Solicita la v Encuestas; Estadisticas Sociales y Demografia y Estadisticas
mform.amén a las EconOmicas pronunciarse sobre las operaciones estadisticas que
1 lglixi-zl:c:lleass :Obre L |efectuarla conside_-ren deben ser pri?rityia? para conformacion del Plan | 15 4 gias
e programacién del Operativo Anual - POA - institucional, Recibe respuestas de 1as | 12borables
prioridades de las plan operativo Anual gerencias de: Censos y Encuestas; Estadisticas Sociales y
i Demografia vy Estadisticas Econdmicas indicando sus
estadisticas en base prioridades relacionadas con las distintas operaciones y estudios
a las cuales se tadisbions
efectuara la
programacion
| anual del Instituto. | o
| iste, a reuniones convocadas por la secretaria de Plﬁﬂiﬁ(tﬂdénr
Estratégica y la DGID/ SEFIN para dar a conocer los grandes
lineamientos y disposiciones generales a seguir para la
elaboracion del Anteproyecto de POA - Presupuesto; Recibe, la
Direccion Ejecutiva de manera escrita y oficial notificacién
| enviada por la SEFIN y de la secretaria de Planificacién
Estratégica, la asignacion de techo presupuestario con
. . ‘ identificacion de fuentes de fondos. Revisa, junto con la gerencia
I?lmenﬁlona Ehviara todas las administrativa, disponibilidades de techo presupuestarias tanto
. lineamientos gerencias los de fondos propios, del Tesoro Nacional, como de la cooperacion | 10.0 dias
recibidos para lineamientos internacional Prepara propuestas borradores sobre metas o |laborables
elaboracion del recibidos de SPE, productos prioritarios a lograrse en base a operaciones
anteproyectodel  IDGID Y SEFIN para tadisticas identificadas como prioritarias por las gerencias
POA - Presupuesto |la elaboracion del écnicas para conformar el POA se discute propuesta de POA v

institucionales.

frente a demandas |[POA presupuestario

R

Presupuesto, con las gerencias técnicas y administrativa
orrespondientes. Notifica a la Direccion Ejecutiva sobre
propuesta de estudios estadisticos la primera propuesta de
Anteproyecto POA- Presupuesto Hace ajustes correspondientes
tanto en la parte de los productos a programarse como del
presupuesto aprobado para ser incorporados en el SIGPRET y

SIAFI/SEFIN correspondiente

e —_‘

le

Jefaturade | poa 5 todas

Jefatura de
Planificacion

Producto | Envio a: |
Solicitar  los |
Todas las
gerencias
elaborar los
primeros
borradores del Todas }as
POA gerencias,
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Revisa y actualiza o [Recibe, junto a la gerencia administrativa, notificacién de 1
cambia esquemas -EEEI'FtﬂI'jE de Planificacion EStI'ﬂtégiﬂﬂ Y Ia Direccién General d I'E‘.-'iﬂﬂl'}' discutir
de contenido del Instituciones Df:scfantralizadas de la _Sta_:fmtaﬂa de Fmanzas - el Anteproyecto
POAyde revisary ratificar el DGID/SEFIN- indicando Jefectuar revision o actualizacién del ' de POA para Ei bl
estructira POA, para ser rguemar de 'p]amﬁf:amun operativa y de la estructural 10.0 dias Jefafura de | .. envindoala | adninistrati
e lenviado v aprobado gramatica vigentes; Hace revision, actualm:amén 0 cambio d€ Jaborables Planificacién N
programatica LY RRR quemas de contenido del POA Conoce, discute, ajusta y es direccién va DGID,
institucional, porla direccion ceptado por el ejecutiva para SEFIN
seglin lineamientos |€jecutiva uipos técnicos de la secretaria de Planificacién Estratégica el su aprobacién
recibidos para squema del POA
someterlos a
|discusion y
aprobacion ante la
Direccion
Eiecutiva.
Hace ingresar en el SIAFI/ SEFIN como en el SIGPRET, en
o lcoordinacién con la gerencia administrativa, el Anteproyecto de [L00-0 dias enviar POA
s oo discutir y analizar el POA- Presupuesto llenando los campos de los formularios laborables presupuestario
Presupiicstoreel POAporla indicados por cada uno de ellos: SIAFI / FP-02 y FP-03 y se pasa |anire Jefaturade o Jas
Steing direccion ejecutiva para aprobacién de la Direccién Ejecutiva se analiza y discute, [PTMer Planificacién  finstituciones FINy
Precddaialde para que sea junto con la gerencia administrativa del INE se le da seguimiento [dUincena de 'd_lmﬂﬂ'ff'“ pertinentes para [SIGPRET
Gt ks enviado alos entes y monitoreo al Decreto, Legislativo que aprueba Presupuesto s?phembre [ejecutiva lque sea
Resultados y en el mmpetent:i:? para de Ingresos y Egresos de la Repiiblica donde se incluye el 2! €S de laprobado
SIAFI la aprobacion del presupuesto del INE para cada afio fiscal. diciembre
[ ' presupuesto
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento

Vigila Avances y Cumplimiento de Metas y Productos

Gerencia de la Unidad de

Planificacion

Tecnico de la Unidad de

Planificacion l.

——————

1. Vigila Avances y

Cumplimiento de Metas y
Productos

1. Se solicita a traves de
memo elaboracion de PE
a las gerencias

e

v

~—— -

2. Se brinda apoyo y
seguimiento del PE de las
gerencias.

3. Se elabora el PEA del
INE

T

.

4, Seguimiento y
monitoreo POA —
Presupuesto.

4
N

|
ol

—

5. Hace modificaciones al
POA - Presupuesto.

1. Solicita, mensualmente,

a las gerencias informe
sobre actividades
desarrolladas,
cumplimiento de
productos, identificacion
de [imitaciones comode
medidas tomadas y
estado de avances
presupuestarios
financieros.

2. Revisay discute
informes mensuales
recibidos y hace ajustes a
los MISMos.

Documento

Elaboracion, Discusion
y Aprobacion de:

1.Plan Estrategico
Anual (PEI)

2. Plan Operativo
Anual (POA)

Producto

—

1. Se coordina el envio
del informe final a las
diferentes instituciones
del estado que o
solicitan.

|
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11. Gestion del Riesgo

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA

NCI-TSCI222-00; NCI-TSCI223-

|

. sus cumplimientos

rtemos del NE

‘Revsa y dscute con personal del NE hace ausles | Que la dislinlas gerencias BCracas como

"Elabora UMt @ 1as gerencias 1ecnicas cronograma  Que e cumphmierto de (@ programacson nstiue ional
de productos con Sus etapas a segur y fechas de o nvel de las diferentes unidades mistilucionales, no

Aprobado y puesio en eecucin. mensuamente, el Que (@ distintas gerencias &crcas como
FOA Presupuesto, solicia a todas las gerencias y  admunesirabivas no tengan mecamsmos de coninol y
undades l&cmco administrativas infoermes dal por lotanta mes a mes estén presenten nformes de
estados de cumplmiento da [as activwdades baga caldad y confiabikdad
desarroliadas de acuerdo & sus planes Femas de
trabap, idertifica la exstencia o no de siuacionss

2 | gueles hubsre causado prmblema asi como las 3 5
sccones fomadas al respecio en cumplments 3
oo de los productos o resultados fisicos y |
francieros presupueslancs previsios consokdados,
esios utmos por fuenie de financiamiento en base
2 la mformacon incorporada sl SUAF] y los regsiros

. GOBIERNOwe., JR8S mmieow bl o
T oo - MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTAALOS RIESGOS A A
PROCESO: 1Vigeia Avances y Cumpiimiento de Metas y Productos
NOMBRE DEL SUBPROCESOD: =~ o - a1 ) 3 e V. - LS ___ |Segumianio y Monitoreo a Ejecucitn Del Plan Operativo Anual- Presupuesio - B
‘OBJETIVO: Contar actuakzar. implementar dar seguimento y mondoreo al referente de la polica nacional para las estadisicas oficaies del pas
Y b T Riesgo (€] Zona de 1_ Y (9Conircles T R y
(1) No. (2] Etapa del proceso (3) Descripeién det Riesge e P L i sl W (#) Controlos quo existen an lentidad | pendientespor | 1 Y s {8 Zona de | {13) Respuesta:
4P . M _ b ‘_{1I]I' (11)1 |l-lﬂll'FHH los Riesgos

procesos y procedimenios mediante el constanls
reciba la pnondad que debe darsale por padde de o8
disirtos empleados responsables en stender labores actwdades ali ndcadas para el logro de cada
asignadas a los pussios gue OCUPan Y generen con
&ho retrasos y consecuentemente incumpdmientos respong ablidades al personal para que icertifiquen
reporien nesgos o hagan propueslas para mejrar

su produccidn y productnadad o 13 de |2 inst2ucidn

&

¢! constante montoren y Seguamisnto al

asignacion ge responsabidades al personal para
que dentfiquen reporten nesgos ¢ hagan
propusstas para mepwrar suU produccion y
productradad © la de la ratitucn

Recomendar y wislar 2 s Qerencias écncas kos

2 nifommes mensuales recibidos de gerencies aminsirativas no tengan mecanismos de control v procesons y procedementas mediante el constamte
técncas v admmistrativa conlrastando ks por lo tanto mes a mas estén presenten informes da mondores y seguemeenio al cumplimienlio de las
riformacsn recitda, baja calidad y confiabicad

| = = R

Hace modfcaciones CAda vez que 5on ARQNaAGa O Que ocurran muchas y muy frecusntes
reducdos recursos financieros presupoestanos y  modficaciones ¢ amphaciones de productns coma
consecusnfements producir camiuos an los Asignaciones presupuestanas que camben las
productos o metas del POA efectuando ya seas priondades de las operacones estadsbcas
Nuevas incorporacienes, modificando o emenando ongnalments consensuadas =n is PNES y
producios previas consultas y aprobaciones plasmadas en el POA
efectuadas de manera oral o escrita. tanlo con las

- 5 Cpno con la adminisiraliva

#

¢ logro de cada producto coma haciends la
respecira as:gnacion os responsabidades al
perscnal para gue dentfiguen reporten riesgos o
hagan propuestas para meyorar Su produccidn y
producinadad o la daia nslHucion

Mostrar i mportanc.a de relacion exstente entre
nvales de produccion y coslos para hacer

prevalecer ias pnondades en la asgnaciones da
recursos fnancdro prelupuestanas para a5

conseniuadas

producic como hacendd la respectiva asignacicn de producto como hatiendo |3 regpactiva asgnacon de

Wﬂfﬂhtﬂﬂmmm m-u'h:r'l'n ﬂgla'!dc:ﬂph'rtﬂudth!. aun.m; masdarde

cumplmeento de las aclivdades aliindicadas paa @ cumpimiento de las aclividades ali indicadas pora @
logro de cada producto coma haciendo la respecta logro de cada producto como haciendo 3 respectiva

-
|Recomendar y wiilar 3 las gerencias técrcas os

achwdades, elaboracion de informes, indicadas para |l=::ru|:!ad-|:-s elaboracon de informes, indicadas para

Operaciones estadatcas ongnaimente pnorzadas y estdastoas ongnamente pnong pdas y

|'ﬂn-lru cumphmiento del uso de manuales de
procesos y procadimientos medianie el constanle
‘montorec ¥ seguemienta al cumpkmienta de las
\acthedades all ndicadas para el logro ce cada

responsabdadacdes al personal para gue kierdifiguen
reporien nesgos O hagan propueslas para meorar su
produccon y productividad o la de fa institucion

& constante mondoreo y segumiento al

asgracdn ge responsabiidadas al personal para
que dertfguen reponen resgoes o hagan
PIOpUESIES para mejorar U produccion y
productsadad 0 la de la metitucion.

& 3

procesos y procedimientos mediante & constande
'mondores y segurmiento ol cumpémiento de las

'@ logro de cada producto como haclendo la

res pectiva asgnacion de responsabadades a
\personal para que identifiquen, reporien riesgos o
Inaw propueslas para mejorar su produccion y
prc:u-.;:twtan © 13 de [a instiucian,

—— —— S —— - - — -

llhl-l""ll' la mportancia de relacin exstente entre
reveles de produccion y CoStos para hacer prevalecer
las prondaces en la asignaciones de recursos
fnancero presupueslarias para 1as operacones

COMNS ensuadas

Elaborado por: Revisado por:/ <
:rﬂ'""-: e . - - Firma:

|
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Programacion Anual: Elaboraciéon Del Plan Operativo Anual- Presupuesto

Prfﬁi.mtas de J Si No Respuestas de Verificacion

Verificacion

.LLa descripeion del proceso incluye El procedimiento incorpora la revision y

Enedidas concretas (actividades) validacion de la propuesta del POA y
rientadas al Control Interno y presupuesto, asi como la supervision de la

lanticorrupcion? X Direceidon Administrativa y Financiera y la

Unidad de Control Interno, garantizando la

orrecta aplicaciéon de recursos y la

E‘Jr{-venciﬁn de irregularidades.
|.La descripcion del proceso incluye Se promueve la participacion de todas las
medidas concretas (actividades) unidades organizativas del INE en la
orientadas a la Descentralizacion? elaboracion de su POA, integrando propuestas

X de diferentes areas técnicas y geogrificas para

asegurar la distribucién equitativa de recursos y

responsabilidades.

El proceso contempla la generacién de

‘La descripcién del proceso incluye informacion estadistica transparente y la
edidas concretas (actividades) incorporacion de consultas o insumos de
rrientada a la Participacién lusuarios internos y externos, asegurando que las
“udadana? X E{:tividade:-: respondan a necesidades de los
istintos actores interesados
{Se preve la publicacion de informes de avance,
.[.a descripcion del proceso incluye POA y presupuesto aprobado, promoviendo la
edidas concretas (actividades) transparencia y el acceso oportuno a la
rientadas a la Transparencia y informacion publica institucional.
cceso a la Informacién Puablica? X
L Todos los insumos, productos y actas
.La descripcién del proceso incluye igenerados en el proceso se registran y
medidas concretas (actividades) larchivan en la Unidad de Planificacion,
orientadas al Archivo Documental? X Direccién Administrativa y Financiera y

\Secretaria General, cumpliendo con los

tiempos de conservacidn establecidos.

La planificacion y formulacion del POA y
|.La descripcién del proceso incluye presupuesto se alinean con los objetivos
medidas concretas (actividades) festratégicos y los indicadores del PEIL
orientadas al cumplimiento de los lasegurando que las metas anuales sean
indicadores de PEI Institucional? X medibles, verificables y coherentes con los

resultados institucionales.
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REPUBLICA DE HONDURAS
SECRETARIA DE FINANZAS

PLAN OPERATIVO ANUAL IAE)
PRODUCTOS POR UNIDADES EJECUTORAS (POA)

MODIFICACIONES

EJERCICIO: 2023 GesTION 2023

DTS 10 10.37 am.

ESTADO: EN_EJECUCION

INSTITUCION: 513 - INSTITUTO NACIOMAL DE ESTADISTICAS

OBJETWO " COORDINAR LA PRODUCCION DE LA INFORMACION ESTADISTICA PARA QUE ESTA SIRVA DE BASE EN LA TOMA DE
ESTRATEGICD DECISIONES DEL SECTOR PUBLICO Y PRIVADO DEL PAIS

RESULTADG INSTITUCHONAL:

UNIDAD DF
MEDIDA: SBO BASE OE DATOR

FERIODO 1 PERIDDOZ PERIODD ] PEUIDDO4

,  DISPONBILIDAD OE AGREGADOS ESTADISTICOS EN TEMAS SOCIALES DEMOGRAFICOS, ECONOMICOS ¥
OTROS, CONFIABLES Y OPORTUNOS
e —————— e e e ————————————
ORETIVO [ GENERAR ¥ DIVULGAR RESULTADOS DE AGREGADOS ESTADISTICCS NACIONALES OF ICIALES EN BASE A CENSOS.
y ENCUESTAS Y REGISTROS ADMINISTRATIVOS INSTITUCIONALES QUE APOYEN A LOS DISTINTOS TOMADORES DE

OFERATIVO | DECISIONES

PRODUCTO ‘ ESTADISTICAS OFYIALES PRODUCIDAS, DINULGADAS Y DISPONIBLES PARA USUARICS DE INFORMACION ESTADISTICA
R 11-0-00-0 PRODUCCIONES ESTADISTICAS

FERIDDRCIDAD: & MEMSULAL FRODUCTD: FRAL

L HE AL M L, G TR

PEAIDDG1 PERIDDDZ PEIODOY PERIDDO 4

SERIODOS PERISDOS PERIODOT PEAIDDCE PERIODDS PERIODO 18 SEATODG 11 PERIODD 11
canmioan] i 4 1 1 5 1 2 2 7 | 15 5 14
sy | THOG18 | TA3MA0 | 10812500 | TOU 70 | SOCIAIES | 1706638 | G0G a0 | SMAATXZD | Viwewazt | 123eTes | visséisa | v a3d e
| e 0 0o & 8 0 0 o 8 00 o 2
W13 2024 2025 200 TOTAL GLOBAL CANTIDAD: m |
PRODUCCION ANUAL 5 u|] o l 1
YOTAL GLOWAL A/PRESUP; | 141,547,695 50

PRODUCTOS POR UNIDAD EJECUTORA

GERENCIA ADMINISTRATIVA

UREAD EJECUTORA

EEFTITUTO ekl mgds, (8 INTEIEETICA

MRIODDS PERIDDOS PERIOROT PERIDDOS PERZODO S

MRBIGDD 10 PMAIOED 11 PFERLDDO 11
ca i1 i | sl 4 ? 3 y 14 5 14
E LY MIae0 | i TOATHITO | EDES 160 12880 355 I EL- L E T FTa10TI0 | Seldafat i 1455 wia T 1
AFNES 1 o ) m 0 0 o o g 3 3 a0 o
nn 024 202% W26 TOTAL CANTIDAD UE: L
PRODUCCION ANUAL 0 o | o7 110
' TOTAL AJPRESUP, UE: 100.419.503.80
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15. Control de Cambios al Procedimiento
Historial de Cambios al Procedimiento
, Autor Descripcion Cambio Autorizado por:
Fecha | Version C y wove del R T
cambio

2013 1.0 Oficial de planificacién Planificacion  |Elaboracion Uefe de planificacion
2023 2.0 (Oficial de planificacién [Planificacion  |Actualizacion Hefe de planificacién
0026 3.0 istente Planificacion  [Mejoras estructurales  Jefe de planificacion (24"
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboracion del Documento

Elaborado por: Cargo Area de Trabajo Fecha e irg ‘
Ana Cerrato Asistente Planificacion Agosto 2026 ([7 {IAA0 f A
Revision del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firma
Suyapa Fonseca Subjefe de Planificacion Agosto 2026
planificacion &gﬁom 4
Verificacion del Documento
Verificado por: _Cargo Area de Trabajo Fecha
Gabriel Auxume Jefe de planificacion Planificacién Agosto 2026
Aprobacion del Documento
Aprobado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Ing. Rony Pacheco Director Ejecutivo Direccion Ejecutiva Agosto 2026
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1. Objetivo del Procedimiento

Monitoreo en base a los informes de actividades que todo se haga conforme fue planeado y
organizado, segiin las 6rdenes dadas, para identificar los errores o desvios con el fin de corregirlos

2. Alcance del Procedimiento

Promover y medir el proceso del desempefio organizacional para el logro de los
objetivos fijados a través del monitoreo periodico de las actividades en todas las

gerencias técnicas y administrativas.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Codigo

Documento

001

Art.29 | REG-PLN-

Reglamento interno de Trabajo

20

Art, LEY-PLN-20

Ley del Instituto Nacional de Estadistica

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

e Proponer indicadores de gestiéon a fin monitorear la ejecucion de programas y proyectos
de acuerdo con los lineamientos definidos por el INE este se procede a ejecutarse en

tiempo y forma segiin los cronogramas de trabajo de cada gerencia.

e Informar trimestralmente a la Direccion Ejecutiva sobre los avances de la ejecucion de
metas institucionales y presupuestarias; asi como de los convenios con otras

instituciones;

e Coordinar y dar seguimiento al interior del Instituto Nacional de Estadistica (INE), el

cumplimiento delas actividades técnicas administrativas, operativas y presupuestarias

e Dirigir, Coordinar y supervisar la formulacién del Plan Operativo Anual y Presupuesto

del Instituto Nacional de Estadistica (INE) y el Plan Nacional de Estadistica (PNE).
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5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Planificacion Jefe de Planificacion Informar trimestralmente en los reportes los
resultados de las actividades y proyectos
desarrollados
Planificacion Oficial de Planificacién I Reunir, revisar y ratificar los informes
proporcionados para enviarlos a su aprobacién
Direccion Ejecutiva Director Aprobar los informes para su

6. Insumos del Procedimiento

Caodigo Insumos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
UP-IA-001 Informe de Actividades Archivo Planificacion No especificado
UP-RN-002 Requerimiento de Necesidades Archivo Planificacion No especificado
UP-OFC- Oficios y memorando Archivo Planificacion No especificado
003 Y Direccion Ejecutiva

7. Productos o Resultados del Procedimiento

Codigo Productos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
UP-POA- POA Archivo Planificacion No especificado
001
UP-PEI-002 PEI Archivo Planificacion No especificado
UP-PACC- PACC Archivo Planificacién No especificado
003
UP- Matrices de evaluacion y respuesta Archivo Planificacion No especificado
MERGR- | de la gestion de los riesgos
004 | ]
UP-CA-005 Cronograma de Actividades Archivo Planificacion No especificado

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas
Cronograma de Trabajos.

Ordenamiento de labores a ser desarrolladas y cumplidas en un plazo de tiempo
determinado.

Gerencias Técnicas.

Unidades especializadas encargadas de ejecutar procesos y procedimientos totales o
parciales que conlleva el cumplimiento de operaciones estadisticas. Las gerencias del INE
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son: Estadisticas Sociales y Demografia, Estadisticas Economicas; Centro de Negocios y Tecnologia

de la Informacion.

Plan Operativo Anual. POA.

Listado de bienes y servicios que, acorde con la naturaleza de las funciones
institucionales, deben estar programados para ser cumplidos en el plazo de un afio.

Monitoreo.

Se refiere a la accién y efecto constante de supervisar el estado de los avances de las
labores encomendadas a cada una de las unidades institucionales.

Seguimiento.

Acompafiamiento continuo que se le da a todo el desenvolvimiento, desde el prineipio al

final, de una actividad determinada

PEI Plan Estratégico Institucional

POA Plan Operativo Anual

PACC Plan Anual de Compras y Contrataciones
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9. Descripcion del Procedimiento

En este Proceso se Monitorea y se supervisa a través de informes y cronogramas que las actividades se cumplan en tiempo y forma, por medio de este

procedimiento se puede medir y conocer la eficacia de todas las gerencias, que brindan sus informes para su respectiva evaluacién.

NO- T Ftapas del Proceso | Objetivo de| Insumo Actividad Tiempo |Responsab| Producto Envio a:
la Etapa le
A través de un memo se pide a las gerencias|
Solicita la informacion a técnicas de Censos y Encuestas;
las gerencias y unidades Estadisticas Sociales y Demografia y
sobre las prioridades de Estadisticas Econémicas pronunciarse Solicitar los
I las operaciones efectuar la sobre las operaciones estadisticas que 15.0 dias | Jefatura de [POA a todas las| Todas las
estadisticas en base a lasjprogramaci consideren deben ser prioritarias para laborables [Planificacion| gerencias gerencias
cuales se efectuara la |6n del plan conformacion del Plan Operativo Anual -
programacion anual del | operativo POA - institucional, Recibe respuestas de
Instituto. Anual las gerencias de: Censos y Encuestas;
Estadisticas Sociales y Demografia y
Estadisticas Econémicas indicando sus
prioridades relacionadas con las distintas
operaciones y estudios estadisticos
Asiste, a reuniones convocadas por la
secretaria de Planificacion Estratégica y la
DGID/ SEFIN para dar a conocer los
grandes lineamientos y disposiciones
generales a seguir para la elaboracion del
Anteproyecto de POA - Presupuesto;
Recibe, la Direccion Ejecutiva de manera
escrita y oficial notificacion enviada por la
SEFIN y de la secretaria de Planificacién
Dimensiona Enviar a Estratégica, la asignacion de techo elaborar los
2 | lineamientos recibidos | todas las presupuestario con identificacién de 10.0dias | Jefaturade| primeros
para elaboracion del | gerencias fuentes de fondos. Revisa, junto con la laborables |Planificacién| borradores del| Todas las
anteproyecto del POA — los gerencia administrativa, disponibilidades POA gerencias,
Presupuesto frente a |lineamient de techo presupuestarias tanto de fondos
demandas 0S propios, del Tesoro Nacional, como de la
institucionales. recibidos cooperacion internacional Prepara
de SPE, propuestas borradores sobre metas o
DGIDY productos prioritarios a lograrse en base a
SEFIN operaciones estadisticas identificadas como
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para la

prioritarias por las gerencias técnicas para

elaboraci6 conformar el POA se discute propuesta de
n del POA POA y Presupuesto, con las gerencias
presupuest técnicas y administrativa correspondientes.
ario Notifica a la Direccion Ejecutiva sobre
propuesta de estudios estadisticos la
primera propuesta de Anteproyecto POA-
Presupuesto Hace ajustes correspondientes
tanto en la parte de los productos a
programarse como del presupuesto
aprobado para ser incorporados en el
SIGPRET y SIAFI/SEFIN correspondiente
Revisa y actualiza o Recibe, junto a la gerencia administrativa,
cambia esquemas de notificacion de la secretaria de revisary
contenido del POA y de Planificacion Estratégica y la Direccion discutir el
estructura programatica| revisary General de Instituciones Descentralizadas Anteproyecto
institucional, segin | ratificar el de la Secretaria de Finanzas - 10.0 dias | Jefaturade | de POA para | Gerencia
lineamientos recibidos | POA, para DGID/SEFIN- indicando efectuar revisién | laborables [Planificacion|ser enviado a lajadministrativ
para someterlosa |ser enviado o actualizacion del esquema de direccion a DGID,
discusién y aprobacion |y aprobado planificacion operativa y de la estructura ejecutiva para SEFIN
ante la Direccion por la programatica vigentes; Hace revision, su aprobacion
Ejecutiva. direccion actualizacién o cambio de esquemas de
ejecutiva contenido del POA Conoce, discute, ajusta
y es aceptado por el
equipos técnicos de la secretaria de
Planificacién Estratégica el esquema del
POA
Hace ingresar en el SIAFI/ SEFIN como en
el SIGPRET, en coordinacion con la 100.0 dias
discutir y gerencia administrativa, el Anteproyecto de| laborables enviar POA
Se carga el POA — | analizar el POA- Presupuesto llenando los campos de |entre primera| Jefatura |presupuestario
Presupuestoenel |POA porla los formularios indicados por cada uno de | quincena de de a las
Sistema Presidencial de| direccion ellos: SIAFI / FP-02 y FP-03 y se pasa para|septiembre al |Planificacion| instituciones SEFIN y
Gestion por Resultados | ejecutiva aprobacion de la Direccion Ejecutiva se mes de y | pertinentes SIGPRET
y en el SIAFI. para que analiza y discute, junto con la gerencia diciembre | direccién para que
sea administrativa del INE se le da seguimiento ejecutiva sea
enviado a y monitoreo al Decreto, Legislativo que aprobado
los entes aprueba Presupuesto de Ingresos y Egresos
competent de la Republica donde se incluye el
es para la presupuesto del INE para cada ano fiscal.
aprobacion
del
presupuest

0
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento
Vigila Avances y Cumplimiento de Metas y Productos
“Gerencla de la Unidad de Técnico de la Unidad de
Proceso Plnlﬂ:i;nlr:inl Planificacion L. DOCamIT Producto
{
Inicio
\
l Se coordina el envio |
del informe final a las
1. Vigilar Avances y| | |1. Se solicita a Fiﬁe;en’ges -
Cumplimiento de [T |través de memo 1. Solicita, B E:;:SIES:SID
Metas y elaboracion de PE | | | mensualmente, a las Elaboracion, o
Productos a las gerencias gerencias informe Discusion y :
ot T — sobre actividades Aprobacion de:
desarrolladas, 1. Plan
2. Se brinda cumplimiento de Estratégico /
i B Anual (PE) 2.
seguimiento del PE identificacién de Plan Operativo 7 \
Ldejaigﬁrﬁiml&i_ limitaciones como de{——p Arual (POA Ein
) | | medidas tomadas y nual { )
estado de avances \ D
3. Se elabora el presupuestarios
PEA del INE. financieros.
A
7

. Seguimiento y
onitoreo POA —
Presupuesto.

{

v

5. Hace

|

POA —
Presupuesto.

modificaciones al

/

.Revisa y discute
informes mensuales
recibidos y hace
ajustes a los
mismos.
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Vigila Avances y Cumplimiento de Metas y Productos

Preguntas de Si | No Respuestas de Verilicacion
Verificacion
:La descripeion del proceso ISi. El procedimiento contempla la revision y
incluye medidas concretas validacién de Informes por parte de la Gerencia de
actividades) orientadas al Planificacién y la Unidad de Control Interno,
nirol Interno y arantizando la transparencia, la rendicion de
lanticorrupcién? Euentas y la deteccién oportuna de
X esviaciones.
éLa descripcién del proceso _
incluye medidas concretas Si. Se establece que todas las gerencias técnicas y
(actividades) orientadas a la administrativas participan activamente en el
'Dgﬂent_rglizacién? X  |monitoreo y entrega de informes, promoviendo la
responsabilidad compartida en el cumplimiento de
metas institucionales.
ltLa descripcion del proceso No directamente. El procedimiento se enfoca en la
incluye medidas concretas upervisién interna del cumplimiento de metas
(actividades) orientadas a la institucionales, sin involucrar mecanismos de
rticipacién Ciudadana? X rticipacién ciudadana.
ltLa descripcion del proceso
'nﬂl?}te medidas concretas Se brinda la informacién sobre los avances del
actividades) orientadas alla cumplimiento de las metas a las instituciones
m?;?“”f—;—‘f‘; gb‘“%mfﬁi = X competentes como ONADICI y DIGER para
' evidenciar el resultado de las actividades.
La descripcién del proceso ‘ _ )
ncluye medidas concretas Se lleva un registro en fisico de los informes y
(actividades) orientadas al % avances presentados a la MAE, la unidad de
|IArchivo Documental? planificacion y control interno como archivo
documental.
It La descripcion del proceso
incluye medidas concretas . - o
(actividades) orientadas al Parte de la misiéon y el cumplimiento los objetivos
cumplimiento de los X generales de la Institucion se ven reflejados en los
indicadores de PEL Informes como el POA, PEI, PEG, PACC.
itucional?
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12. Biografia

Ley del Instituto Nacional de Estadistica, Honduras, 2000

« Reglamento del Instituto Nacional de Estadistica, Honduras, 2001

» Guia Metodoldgica para la Elaboracién del Manual de Procedimientos en el Sector Publico,

ONADICI, 2022
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12. Anexos

PRODUCTOS POR UNIDADES EJECUTORAS [POA)
MONFICACIONES

Pl PO )
L i - WaE R S ]

R T X
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Plan Operativo Actualizado junio 2023

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

i

* ;' G0N iz: m

“INSTITUTO NACIONAL DE ESTDISTICA”

T _ L

Yottt “Unidad de Planificacion” P~
PR-UPEG-003 Elaboracion de informes de Avances Periodicos
Version “3.0" Fecha: agosto 2026 11 de 12

Formulario FP-02

CONSIDERACION PREVIA

1. Debe existir un documanto FP-O5 en
estado Aprobado por [as Gerenclas
Administrativas y los costos de este
formulario.

2. Cualguier ajuste al Formulario FP-02
ya sea para crear, moddicar ¢ efiminar
en ia Miskén, Objetivos, Resultados de
Gestion de cada Objetiva y Poblaclon
Objetivo de cada Objetivo Institucional
cargada en e SIAFI remitase ai
Formulang FP-02 de Objelivos vy
Resuitados con  Distribucidn  de
Asignacion Presupuestania Cerp

L. Ingreso ol Médulo

11 Ingrese al Sistema el Usuvarie con
Perfil N® 14 Director de {a UPEG

1.2 Seleccione la carpera
Formulacidn Presupuestaria

2. Tipos de Operocidn

2.1 El tpo de Operacidon para este
formulario es:

2.2 Modificacion

Aplica para (a siguiente sifuacion: Para
poder ingresar el costo €n cada uno de
los Resultados de Gestidn (Ver punto 4)

. inqreso gf Formulario

3.1 Ingrese al Formulang FP-02
Objetivos y Resultadas tal y como fe
explica en el punto 1. Forma de Ingreso
al Madulo.

|

"
"
1
|

k
1

“Médulo Formuiacién Presupuestaria
Formulario FP-02 Objetivos v Resuttados Distribucion de Asignacion

Prasupuestaria

3.2 Luego puise |2 opcion Ej Objetivos
y Resuitados

3.3 Pulse en el boldn @ para
msertar un documento Nuevo.

4. Tipo de Operocidén Modificocin

4.1 Iingrese al Formutario  FP-02
Objetivos y Resultados tal como se
explica en el punto 3. Forma de ngreso
al Formulario.

4.2 En ¢l documento selectione de la
lista de valores para

El Tipos e
Modilicackon -

Operanion

4.3 Ingrese [a Distribucion de Asignacion
Prasupuestana pars ¢l o los Resultados
de Gestidn que esta formulando v para
el registro del Plwrianual pulsando el

Trimestral :

boton de

IMPDRTANTE: La Dutnbucién de
Asignacidn Presupuestana tatal para
este formulario se valida contra e
presupuesto de la Formwlaodn  del
Gasto.

4.5 Concluvdo ef procesd, guarde los

registros con e butﬁl‘-@l. luego
“wvoerifigue” la soliciiud presionando &)

botén * en la parte superior de la
pantalla La solicitud camblard a estado

verificado y se habilitara el boton E
para dec verificarlo en caso que desee
hacer cambios al documpento.

Para Instituciones que No pertsnecen a un Gabinete Sectorial
(14) Director de la UPEG Elabora - Verifica
{13) Méxima Autoridad - Aprusba

Instancia No. 2 Distribucitn de Asignacion Presupuestaria

1 coa el documento en estado Venficado

la widixdma Autoridad del Gabinete
Sactorial con el perfl! (13) realiza |2
aprobacion del documento con &l botdn

A ver puntos)

5. Aprobocién de Objetivos y
Resultados — Distribucién de Costos

S.1 Ingrese al Sistemna o Usuvario con
Perfil N® 13 Mixima Autoridad.

5.2 Selecclone la  carpata =
Formulackdn Presupuestana y la opaion
de memi Administracién de Formulanio.

£3 lLuego la opuon ﬂ Objetivos vy
Resultados.

€4 En la bandeja pulse dos veces el

boudn Q_ “Consultar” o ias teclas
riapidas F7 y FB ubkado en la parne
superior de la pantalla

4.5 Seleccone ) documento que debe
aprobar, ilumindndose en color azd.

546 Revise jos registros y si esta de

acuerdo margue €l baton _Q'Apmh:r'
caso contrario, ¢l proceso vuelve a la
Direccwdn de UPEG para su revision y
ajustes.

Concluido el proceso y grabados los

datos con la accién "Aprobar” l_ el
sistema en forma automatca liena los
datos "fecha y usuano de Aprobacidn” y
s¢  artualiza la wnformacion en 12
Consulta del Consolidado.
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13. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Fodialivraséd Autor Descripcion Cambio Autorizado por:
= Cargo Area del cambio Cargo
2013 1.0 {Oficial de planificacion 1 [Planificacion Elaboracion Jefe de planificacion
2023 2.0 (Oficial de planificacién 1 [Planificacién Actualizacion Jefe de planificacion
2026 3.0 |[Asistente Planificacion Mejoras estructurales  [Jefe de planificacion
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboracion del Documento

Elaborado por: Cargo Area de Trabajo Fecha ! j
Ana Cerrato Asistente Planificacion Agosto 2026
\ \
Revision del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firma
Suyapa Fonseca Subjefe de Planificacion Agosto 2026
Planificacién E)":jrj\ E(T:C’WC. <
Verificacion del Documento
Verificado por: _Cargo _Area de Trabajo Fecha
Gabriel Auxume |Jefe de Planificacién Planificacion Agosto 2026

Aprobacién del Documento

2

a#

b
-
-
e
—
[’ ]

; 5
7

.

Aprobado por: Cargo
Ing. Rony Pacheco

Area de Trabajo Fecha

Director Ejecutivo | Direccién Ejecutiva Agosto 2026
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1. Objetivo del Procedimiento

Proporcionar informacién acerca del estado actual de las actividades o proyectos desarrollados, a
la direccién Ejecutiva, miembros del equipo y a las partes interesadas. Permite evaluar el
desarrollo del proyecto o actividad a su cargo, durante el periodo cubierto por el mismo. Este
debe ser presentado en las fechas establecidas en el cronograma de actividades del proyecto o
actividad propuesto

2. Alcance del Procedimiento

Verifica la eficiencia y la eficacia de un proyecto mediante la identificacién de sus logrosy
debilidades y, en consecuencia, se recomiendan medidas correctivas para optimizar los
resultados esperados del proyecto

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Codigo Documento
Art. REG-010 Reglamento Interno de Trabajo

29

Art. | LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadistica

16

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

Presentar anualmente al Consejo Directivo el Plan Operativo Anual y Presupuesto del Instituto
Nacional de Estadistica (INE), los informes de las operaciones realizadas por la Institucion, los
estados financieros, los proyectos de memoria de la Institucién; lo mismo que la evaluacion y
analisis de costos de las operaciones y servicios realizados durante el ano

Informar trimestralmente a la Direccién Ejecutiva sobre los avances de la ejecucion de metas
institucionales y presupuestarias; asi como de los convenios con otras instituciones;

1. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad

Planificacién Jefe de Planificacion Emite memo a todas las gerencias para la
solicitud de los informes y sus avances

Oficial de Planificacion Recibe los informes y avances para que estos sean

revisados

Planificacién Jefe de Planificacion Revisa vy corrige los avances e informes para ser
enviados a su respectiva aprobacion

Direccion Director INE Revisa, discute y aprueba los informes o revisa los

Ejecutiva y MAE avances
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2. Insumos del Procedimiento

Insumos

@@
UP-OFC- |

001

UP-PEI-002

Memo solicitando los Avances e

informes

’ Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda |
Archivo fisico y digital Max. 10 anos

respaldo en los

Plan Estratégico (PE)

Informe de Actividades mensualesy
trimestrales

e

servidores del INE | |
Archivo fisico y digital Max. 10 anos |
respaldo en los
servidores del INE
Archivo fisico y digital Max. 10 anos
respaldo en los ‘
_servidores del INE J

3. Productos o Resultados del Procedimiento

T N——
o

Codigo [

Productos

Recopilar los informes y avances de
todas las gerencias

[ UP-PEI-005

q

—r

Elaboracion de PE

Elaboracion y actualizacién de los
informes

Lugar de Guarda |_Tiempo de Guarda |
Unidad de la jefatura Max. 10 afios |
i de Planificaciéon i
Unidad de la jefatura Max. 10 anos
' de Planificacion |
. Unidad de lajefatura Max. 10 afios
| de Planificacién 1

4. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

Cronograma de Trabajos.

Ordenamiento de labores a ser desarrolladas y cumplidas en un plazo de tiempo

determinado.

Planificacion.

Listado de propuestas de operaciones estadisticas de distinta naturaleza, de distintos
temas sociales, demogréaficos, econémicos considerados seleccionadas en el marco de la
ENDE/PNE para ser realizados ya sea por medio de censos, encuestas y registros
administrativos en el corto plazo.
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Monitoreo.

Se refiere a la accién y efecto constante de supervisar el estado de los avances de las
labores encomendadas a cada una de las unidades institucionales.

Seguimiento.

Acompafiamiento continuo que se le da a todo el desenvolvimiento, desde el principio al
final, de una actividad determinada

Informe de Actividades

Copilar informacion acerca de las actividades abiertas, las actividades completadas,
eventos para varios usuarios o solicitudes de aprobacion pendientes de las que es
aprobador delegado.

INE Instituto Nacional de Estadistica

SEFIN. Secretaria de Finanzas

STIAFI. Sistema de Administracion Financiera Integrada
POA Plan Operativo Anual

5. Descripcion del Procedimiento

Se solicita a las diferentes gerencias via correo electréonico o memo los informes de avances
operativos y financieros.

Se reciben los informes mensuales de las diferentes gerencias.

Se revisan los informes provenientes de las gerencias y unidades sobre los avances operativos y
financieros.

Elabora Informes Periddicos

El jefe de Planificacién revisa todos los informes institucionales

Se envia a la MAE los informes periédicos, para que estos sean remitidos en forma oficial a las
diferentes instituciones del estado que lo solicitan.
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No. | Etapas del | Objetivodela | Insumo Actividad Tiempo Responsable Producto |Envio a:
Proceso Etapa
e solicita a las
1 iferentes Informe Envia correo / memo a las diferentes 1.0 dias Oficial de obtener los
erencias via Mensual de  [gerencias solicitando PE borables [Planificacion I. informes para
orreo Solicitar Informes |Actividades or mes isu evaluacion
lectrénico o |para su evaluacion
memo los
informes de
E:\'ancqs
perativos y
financieros.
Se reciben los [recopilar los Informe En la dltima semana del mes en curso 1.0 dias obtener los
2 informes informes de todas Mensual de |se estd monitoreando el avance de loslaborables  |Oficial de informes para
mensuales de [las gerencias Actividades  (diferentes informes de las gerencias y [por mes Planificacion I. su evaluacion
as diferentes unidades, para que estén estos listos
erencias. en tiempo
e revisan los
informes Revisar y ratificar [Informe Lectura de los diferentes informesy [3.0 dias Detectar y
rovenientes de los informes Mensualde se hacen recomendaciones a los laborables  [Oficial de ‘orregir
3 as gerenciasy obtenidos Actividades, |gerentes y jefes de unidad cuando  jpor mes Planificacion I. Errﬂres 0
nidades sobre PEy POA amerite, Imprevistos en
0Ss avances los informes
perativos y
financieros. - | ' R S
Efectia, de acuerdo con las
directrices de la secretaria de
Planificacion Estratégicay la SEFIN, Plazos
actualizacién mensual de informacionlestablecidos rlcfatura de la
9 Informe llenando datos sobre avance fisicos, [porla SEFIN.Unidad de elaboracion de
Elabora Elaborar los Mensualde en el SIAFI - GES y el SIGPRET para [Hasta Planificacion informes para
Informes informes Actividades, Eenerar, de acuerdo con directrices 15.0 a 20.0 |Oficial de ser sometidos
Periodicos PEy POA anto de la Secretaria de Planificacién |dias Planificacion 1. @ su revisiony
Estratégica y la DGID/SEFINyen  laborables aprobacion
coordinacion con las gerencias por periodo
I PR teécnicas v la administrativa, los trimestral
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reportes mensuales como
trimestrales sobre los avances fisicos
y financieros cumpliendo con la
informacion solicitada. Elabora
informes escritos y analiticos de
actividades desarrolladas por cada
trimestre del afio y del cierre del afio
indicando

tanto logros cuantitativos como
ualitativos

1jefe de Revisar y ratificar [Informe Los informes son revisados y se hacen|Hasta1.0  Jefaturadela tificar y

lanificacion |[los informes Mensual de [los cambios respectivos si este lo rl.'iljas Unidad de Elviar los
evisa todos losobtenidos Actividades, jamerita antes de ser enviado a la aborables  [Planificacion informes ala
nformes PEy POA MAE. por trimestre MAE para su
institucionales aprobacion

eenviaala e envia via correo el borrador de

[AE los una vez revisado y Informe informe para que este sea aprobado |Hastaz.o |Jefaturadela Aprobacion de
informes ratificado los Mensual de or la MAE, Se hacen cambios al dias Unidad de los informes
veriodicos, informes se pasan Actividades, borrador del informe segin laborables  [Planificacion y |enviadns

ara que estos PEy POA ecomendaciones de la MAE, Se por trimestreOficial de

ean remitidos
en forma oficial
a las diferentes
instituciones
del estado que
lo solicitan.

E; la direccion
jecutiva para su

aprobacion

oordina el envio del informe final a
las diferentes instituciones del
estado que lo solicitan.

Planificacion I
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6. Diagrama de Flujo del Procedimiento

Elabora Informes Periddicos.

Jefatura de la Umdad de

Proceso Oficial de Planificacién Oficial de Planificacion
Planicacion |
1. Se solicita los distintos
Inicio informes periddicos sobre
avances POA- Presupuesto
v ;
# N gﬁiﬂﬂ? ;Lal c ufrrea 3. Coordinacion realiza el
P . . informe ¥ f
1. Elaboracion de 2. Se reciben los informes Trimnestral OF001- | > E";:: Eﬂgi&ﬂg;ﬂ:ﬁgﬂ g
Informes Periédicos mensuales INE-2023 a la MAE estado que lo solicitan.

= |

3. Se revisan los informes
[ Fin J

provenientes de las
gerencias y unidades.

.

4. Elabora, para
consideracion de la
Direccion Ejecutiva informes
trimestrales y anuales

'

5. Revision de los informes
institucionales.

!

8. Envién de los informes
periodicos a la MAE.
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7. Gestion del Riesgo

i ooy = SRR - o |
- =5 — D Ce TN s = e —JI NCI-TSCI222.00; NCI-T8C1223-
a - NCI-TSCi224-00
- gﬂgﬁ?%ﬂi TV r— MATRIZ PARA LA EVALLIWCION, ANALISIS Y RESPUESTA A LDS REESGD'S i
Formuano 27 - NE
PROCESO: - Baborar informes Penddcos
NOMBRE DEL SUBPROCE SO Flaborer 160 de informes de Avences
OBJETIVO: g AR Contar achushzar, mplomantar, dar segusmenio y mondoroo a rofarente de i pollhca necomal para las estadistcas dicaibs dal pais
—— ~ N —_— - —— . ! - — - —_—— <
T Minade | eoien abligatorios pers mitiger ks p:lmtunur " {4nzonede (13 Respuests
e a
(1) No. (2} Etapa del proceso (3} Descripcion del Riesgo We (i F:.:h:r iesgoe {8} Confroles que existen en la entided esiblecerpara (03P (1)1 RiesgoFinal  los Rlesgos
| mitigar los riesgos
Efectia, de acuerdo a drectreesde BSPEY1a  (ue o curmplmente del Benado o [0 formatos no s Contrusr dando cumplmiento 2 la implementeaén  Cortrusr dando cumphmento & la mplemertacsdn B
SEFN, actualizacin mensud do mformaeibn pueda pfectuar a lismpo por fata de disponibdded do del mecansmo nsituconsl que establece que bdas dol mecanesmo nsttucional ue esleblace quo
Senendo dalos sobme svence fisicos, soictados an  rforrrecion [eno de los avences en los productos las urecdos 1écrcas como adminisiratves, en ‘odless las ursdades técrcas como edminstaives,
forrmato FP-03 por cada una de las calagones flsicos como de la parie presupuestana fnanceres y bese o un pian Anual de Trebepe, presenten sus  an bese a un pen Anual de Trabaso, presenian sus
4 Drograméicas ndcadas an d SIAF conlabia panmonal 3 5 formes penddcos de mvances logrados an g WS penddicns de avantes togrados enle 2
produccdn rettucond enmarcindose pard oo en  produceion insttuconal enmarc &ndose para oo an
los maruales de lps procesos ¥ procedwmentos | los mamueles dé Ios procesoes v procedimeenios
eslablecdos y de acuverdo 2 los dmaos de la SPE eslablecdos y de acusrtd a bs {émnos de e SPE
v ln SEFIN/SIAFL v b SEFN/SIAF
Garira, de scusrto a diectnces lanto de la SPEY (e & cumphmienio de generecion de los formatos Contruer dendo cumpirmeento a la mplementecén  Cortinuar dando cumpkmiento & 18 mnplermendacdn
la DEDSSEFIN y en coomimacdn con kas garencies o 58 pueda efectisar 3 bompo por falte ds del mecansmo Nstkuconal gus establece quo Ddas del mecasmo institucional que esisblece qe
lécnicas y e admenisirative, ios repories mensuaies wmmmm I0S BYENCES en las undades lécncas como admimstrativas, an todas kas undades tAcncas como adminsiraves,
como inenesiraes sobre I0s avances fiecos y os productns fisicos coimo de & parte presupuestana beso pun plan Anual de Trebeso, presemen sus  en bese a un plan Anual de Trabaio, presenian sus
» farciercs cumpkando con ka wfomeaciin sokcilada fnancieros y contable patmmonal 3 5 irformes panodicas de avences logrados an e [HoNes penodcos oo avances logrados enle 9
pera o5 respectvos formratos SERN SAFIFPR y produceon nstluciond enrarcandose pata efo en  producesm nsiluconal enmarc &ndose para allo &
FP-(B dal SWWH los maruales de los piocasas ¥ procedimmerios  los menueles de ios procosos y procedmeenios
psablecdos ¥ de acuwerdo a los Bmmnos de la SPE  esiablecdos y de acuerdo a s tamenos de e SPE
y 1 SERN/SAFI y la SEFN/SIAF]
Ehman‘nmmna:ﬁmvﬂ'ﬂimsﬁlmhdﬂﬁhﬁjﬂﬂdcmﬂnmindnmmdahﬁnhmﬁ Contruer dando cumplrmeento a la impigmontecén  Contnuer dendo cumphmient & la implemeniacidn [
desaToliadas por cada tinmasire del e v dal cieme no so pueda eleciuar o bempo por laa de oel mecansmo insttuconal gue establece gue ipdas del mecasmo nditugicnal que eslablece oue
del aho indcando tanlo logros cuartitalvos como | disponibildad de mformacadn tento de los evances en las undades 16cncas como edmnstratvas, en todas las ursdades tecncas como admenstrives,
cusalves sobre productes o melss fiscascomo  los produckss fiscos como de b parte presupuestana bese 2 un plan Anual do Trebapo, prasenten sus en base a un plan Anual do Trabap, presenien sus
3 nercares presupuesienas Los wformes [inancigros y cortable painmonssl 3 5 infonmes penddicos de avances logrados an la woines penddicos to avancas kgrados en la .

tnmesirales son presentados por la Dweccitn
Epculva tanto al Congreso Nacional coma a
Consmo Directvo y SEFR al wpual que @ olome
anuel que tambxén se anvia &l Tribunad Suponor de
Coertas @ mstlucones que por ley lo demanden

produccdn wstitucond errmarcindose pam edo en  produccon nsxuconal enmarc &ndose pare o an
mﬂmmmmmswﬁmm Jos memsies de 0s procesos ¥ procodimenos
wdnblecdos y e scusrdo A moos e i SPE eslehlecdos y de acusrdd & Ds tamnos de ke SPE
v la SEFIN/SIAFT. f’ﬂhm /) v I8 SEFN/SIAF)
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S
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8. Elementos Transversales del Procedimiento

Elaboraciéon de Informes Periodicos

orientadas a la Descentralizacién?

Preguntas de Verificacién __No | Respuestas de Verificacién
¢La descripcion del proceso incluye _La Umdacﬁi ‘de Planificacién g sonig
medidas  concretas  (actividades) e sc:hgutan 4 todas 13.5, I:Tnldades o
orientadas al Control Interno v distintos mfurm?s‘ periodicos  sobr
anti cién? = avances de las actividades para luego ser
arcorupeion enviadas a las instituciones de

transparencia,

El INE es un ente descentralizado,|
cLa descripcion del proceso incluy semiauté?nmﬂ, e pemﬂnalidaq Junidica,
medidas ~ coneretas  (aetivida dej % patrimonio propio y plena capacidad para

adquirir derechos y contraer obligaciones|
cuyo principal fin es ejecutar la politica
estadistica nacional.

cLa descripeion del proceso incluye

medidas  concretas (actividades)
orientadas  a la articipacié
Ciudadana?

Los Informes que son publicados en el IAIP,
son de acceso publico por lo tanto existel
una participacion ciudadana en este
proceso.

medidas  concretas (actividades
orientadas a la Transparencia y Acces

a la Informacidén Piblica?

¢La descripeion del proceso incll.j

Coordinacion envia todos los informes
finales a las instituciones de Transparencia
que lo solicitan, también son publicados en
el JAIP,

¢La descripcion del proceso inclu:ﬂi
medidas  concretas (actividades
orientadas al Archivo Documental?

Se lleva un registro en fisico de los informe
periddicos presentados a la MAE, la unida
de planificacién y control interno luego de
ser aprobados se archivan para llevar u
mejor control y registro.

¢La descripcidon del proceso incluy
medidas  concretas {actividadesj
orientadas al cumplimiento de los
indicadores de PEI Institucional?

Parte de la misién y el cumplimiento log
objetivos generales de la Institucién se ve
reflejados en los Informes que forman partzl
de los indicadores del PEL.

"
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INFORME DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE

Tegucigalpa M.D.C.

EL SEGUNDO TRIMESTRE ANO 2026

Agosto 2026

Honduras. C.A.
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11. Control de Cambios al Procedimiento
Historial de Cambios al Procedimiento
: Autor Descripcion Cambio Autorizado por:
Fecha | Version =
® Vi Cargo Area del Cargo
cambio
2013 1.0 Oficial de planificacion 1 [Planificacién [Elaboracion tefe de planificacion
2023 2.0 {Oficial de planificacion 1 |Planiﬁcaciﬁn Actualizacion Wefe de planificacién
2026 3.0 Asistente [Planificacién |Mejoras estructurales }Jefe de planificacion |
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